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EDITAL

OBJETO: Contratacédo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagfes e condi¢cdes deste Edital e seus Anexos.

IMPORTANTE

e Abertura das propostas: 08/12 /2017, as 09:00 h.

e |nicio da Disputa de Precos: 08/12 /2017, as 10:00h.

e Formalizacédo de Consultas:

e e-mail: licitacoes@spturis.com

e endereco: Comissdo Permanente de Licitagbes / Geréncia de Compras e Contratos —
Sede Administrativa — Av. Olavo Fontoura, 1209 — Portdo 35 — Parque Anhembi — Santana
— Sé&o Paulo — SP — CEP 02012-021

e Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario
oficial de Brasilia (DF).

e Sistema operacional utilizado: LICITACOES-E do Portal do Banco do Brasil -
(www.licitacoes-e.com.br).

e Horario de ENTREGA de documentos e proposta: 09:00h as 18:00h

e Local de entrega: SETOR DE PROTOCOLO (ao lado da Recepcdo da Sede
Administrativa)

Atencao: a proposta e documentos de habilitacdo ndo serdo recebidos diretamente pela
Comissdo Permanente de Licitacdes, e em horarios diferentes do informado acima.
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ANEXOS DESTE EDITAL

e ANEXO | — Termo de Referéncia

e ANEXO Il — Documentacéao para Habilitacdo

e ANEXO lll = Modelo de Declaracéo de Inexisténcia de Menor
e ANEXO lll = A — Modelo de Declaracdo ME/EPP

e ANEXO lll - B — Modelo de Declaragéo ref. ao item 1.2.6 do Anexo |l deste
Edital

e ANEXO Il = C — Modelo de Proposta e Declaracdo de atendimento aos

requisitos de formulacéo de proposta

e ANEXO IV - Minuta de Contrato (Condi¢Oes contratuais)
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1) A SAO PAULO TURISMO S.A., por intermédio da Comissdo Permanente de Licitagées,
com a devida autorizagdo da Diretoria Administrativa Financeira e de Relagdo com
Investidores, por meio da utilizacdo de recursos da tecnologia da informagédo -
INTERNET, torna publico que, de acordo com as Leis federais 10.520/02, 8.666/93 e
alteracdes, Leis complementares 123/06 e 147/14, Lei municipal 13.278/02 e Decretos
Municipais 43.406/03, 44.279/03, 54.102/13, 54.829/14 e 56.475/15, com o Regulamento
de Compras e Licitagbes da Sdo Paulo Turismo S.A., e os termos deste Edital, realizara

processo licitatério na forma abaixo:

DISPOSICOES PRELIMINARES

2) O Pregéo Eletrbnico serd realizado em sessdo publica, através da utilizacdo de
recursos de tecnologia da informacdo, compostos por um conjunto de programas de
computador que permitem confrontagdo sucessiva através do envio de lances dos
licitantes com plena visibilidade para o pregoeiro e total transparéncia dos resultados para
a sociedade. O Sistema encontra-se inserido diretamente na INTERNET.

3) Os trabalhos serédo conduzidos pelo Pregoeiro da Sao Paulo Turismo S.A., mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina eletrénica
www.licitacoes-e.com.br.

OBJETO

4) A descricdo detalhada do objeto da presente licitacdo consta do Anexo | — Termo de
Referéncia deste Edital.

OBJETO: Contratacdo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagcfes e condi¢des deste Edital e seus Anexos.
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FORMALIZACAO DE CONSULTAS

5) Os interessados que tiverem davidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacao
dos termos deste Edital poderdo solicitar os esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatério do pregdo, dentro do prazo legal, preferencialmente pelo e-mail
licitacoes@spturis.com. Os esclarecimentos serdo estendidos a todos os licitantes
adquirentes do Edital através da opcao “mensagens”, dentro do site www.licitacoes-
e.com.br.

5.1) Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagcdo perante a
Administracdo o interessado (potencial licitante) que néo o fizer até 02 (dois) dias Uteis
antes da data fixada para a abertura da sessao publica.

5.2) Nao seréo conhecidas impugnagdes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas
por representante ndo habilitado legalmente ou nado identificado no processo para
responder pelo licitante.

5.3) Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no e-malil licitacoes@spturis.com

5.4) Documentos ou e-mails recebidos pela Sdo Paulo Turismo apds as 18:00h, serao
considerados protocolados no dia posterior ao envio, em horario de expediente (09:00 as
18:00h).

RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

6) Os interessados deverdo observar a data e o horério limite previsto para a abertura das
propostas, atentando também para a data e horario para inicio da disputa, conforme
disposto na pagina 01 deste Edital.

REFERENCIA DE TEMPO

7) Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarédo obrigatoriamente o horéario oficial de Brasilia — DF e, dessa forma, serédo
registradas no Sistema eletrénico e na documentagéo relativa ao certame.
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CONDICOES PARA PARTICIPACAO

8) Poderéao participar deste Pregéo Eletronico os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e Anexos.

9) Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo interessados que se
enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

| - Sejam declarados iniddneos para licitar por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Direta ou Indireta no ambito Federal, Estadual ou Municipal, sob pena
de incidir no previsto no paragrafo Unico do art. 97 da Lei n° 8.666/93 e suas
alteracoes;

Il - Estejam constituidos sob a forma de consorcio;

Il - Tenha(m) como socio (s) servidor (es) ou dirigente (s) de qualquer esfera
governamental da Administracdo Municipal de Sdo Paulo;

IV - Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Administracdo Publica de todas as esferas (Federal, Estadual ou Municipal,
independente do teor do documento estar limitado ao 6rgdo sancionador), conforme
Orientacdo Normativa n° 003/2012 da Procuradoria Geral do Municipio de S&o Paulo;

V - Estejam sob faléncia, dissoluc¢do ou liquidacéo.
VI — Cooperativas, conforme Termo de ajustamento de Conduta, firmado com o
Ministério Publico do Trabalho nos autos do processo n° 2649-2002, que tramitou

perante a 292 Vara do Trabalho de S&o Paulo e do Decreto Municipal n° 52.091/11, art
1° § 2°.

REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

10) O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuigoes:

a) coordenar o processo licitatorio;
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b) receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracédo e pela Geréncia Juridica;

c) conduzir a sessao publica na internet;

d) verificar a conformidade da proposta com o0s requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

e) dirigir a etapa de lances;

f) verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

g) receber e examinar 0s recursos administrativos com apoio da Geréncia Juridica e
da area técnica responsavel pela elaboragdo do termo de referéncia,
encaminhando a autoridade competente para decisao;

h) indicar o vencedor do certame;

i) adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;

j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

k) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacéo.

11) Para acesso ao Sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregéo deverao
fazer o seu pré-cadastramento junto ao Banco do Brasil. Para fazer o pré-cadastramento
o interessado deve dirigir-se a uma agéncia do Banco do Brasil - provedor do Sistema
Eletrénico de Compras Licitagfes-E - e preencher os formularios préprios.

11.1) Os licitantes interessados deverdo credenciar representantes, mediante a
apresentacdo de procuracgdo por instrumento publico ou particular, atribuindo poderes
para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operagdes no
“licitacoes-e”.

11.2) Em sendo sbcio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa
proponente, devera apresentar cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no
qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

11.3) A chave de identificacéo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer Pregao
Eletrénico dentro do Portal “LICITACOES-E”, salvo quando canceladas por
solicitagéo do credenciado ou por iniciativa do Banco.

11.4) E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao

cabendo a Séao Paulo Turismo S.A. a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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11.5) E vedado o credenciamento de um mesmo representante para duas ou mais
empresas.

12) O credenciamento da empresa e de seu representante legal junto ao Sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica e habilitatoria para realizacdo das transagfes inerentes ao Pregao
Eletrbnico.

13) A participacdo no Pregdo dar-se-4 por meio de digitacdo da senha privativa do
licitante e subsequiente encaminhamento da proposta de preco em data e horéarios
previstos, exclusivamente por meio do Sistema eletrénico.

13.1) O encaminhamento de proposta pressupde 0 pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante sera
responsavel por todas as transagbes que forem efetuadas em seu nome no
Sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

14) A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data da sesséao publica do Pregéo.

15) Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no Sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregéo e até a sua homologacéao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
Sistema ou de sua desconexao.

16) Os licitantes deveréo inserir suas propostas iniciais dentro do Sistema, observando a
data e o horério limites para a “Abertura das Propostas”.

16.1) Para participacéo no Pregéo Eletrdnico, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do Sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatério, conforme art. 21, 8 2° do Decreto n° 5.450/05.

16.2) O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
deverd declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da
LC 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa Lei. A partir dessa
declaracéo, o sistema faz o reconhecimento e abre um campo ao final da disputa para
que o Pregoeiro convoque os licitantes que estejam indicados pelo Sistema.

Av. Olavo Fontoura, 1209 — Parque Anhembi — S&o Paulo — SP — CEP 02.012-021
E-Mail: licitacoes@spturis.com



Processo n° Folha n®

0423/17 Verso dq folha
anterior

8 de 65

Diretoria Administrativa Financeira e de relag8o com Investidores | | : e
Geréncia de Compras e Contratos SioPaulo 540 /3////) .. -
Comissdo Permanente de Licitacdes - CPL A _tur|s|mo- SAO PAULO

www.spturis.com ~ TuRismo

PREGAO ELETRONICO N.°099/ 17
PROCESSO DE COMPRAS N° 0423/17

16.2.1) Ao final da disputa de lances, caso a melhor oferta ndo tenha sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, o Sistema devera
verificar se ocorreu empate ficto previsto no 8 2° do art. 44 da Lei Complementar
n® 123/2006, ou seja, propostas apresentadas por microempresas ou empresas de
pequeno porte, com valores até 5% (cinco por cento) acima do melhor preco
ofertado.

16.2.2) Em caso positivo, a microempresa ou a empresa de pequeno porte em
situacdo de empate sera convocada a apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada, até entdo, vencedora da disputa, no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

16.3) A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara
o licitante as penalidades previstas neste Edital e na Legislacdo pertinente, sem
prejuizo da adocao das medidas penais cabiveis.

16.4) Nao cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

17) O licitante devera informar no campo “Informacdes Adicionais”
do Formulario Eletronico da Proposta (tal formulario € disponibilizado
para os fornecedores quando efetuam o “acesso identificado” no site
www.licitacoes-e.com.br), que atende plenamente as
especificacdes dos servicos, de acordo com o Edital. A falta
dessa informacéo ndo acarretard a desclassificacdo da licitante, visto
gue a insercédo de proposta no Sistema eletronico do Banco do Brasil
(www.licitacoes-e.com.br) indica que a licitante estd ciente destas
condi¢cdes, ndo podendo alegar desconhecimento das informacgdes
contidas no Edital e de seus deveres, em nenhuma hipotese.

17.1) O licitante podera ratificar as informacgdes constantes do campo
“Informagdes Adicionais” do Formulario Eletrénico da Proposta,
anexando arquivo em formato texto na opcédo “Anexos da Proposta”
com todas as especificacbes e precos unitarios propostos. Nao é
obrigatorio anexar proposta para este Pregao Eletronico.
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17.2) E VEDADA A INCLUSAO DE QUALQUER IDENTIFICACAO DO
LICITANTE NA PROPOSTA EVENTUALMENTE ANEXADA AO
SISTEMA licitacoes-e’. Caso o0 Pregoeiro verifique alguma
identificacdo, tanto nas ‘informacdes adicionais’ quanto na eventual
proposta anexada, a licitante serd& DESCLASSIFICADA.

18) A proposta apresentada e os lances formulados dever&o incluir todas e quaisquer
despesas necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como: tributos,
fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o pre¢co ofertado corresponder,
rigorosamente, as especificacdes do objeto licitado.

19) A partir do horario previsto no Sistema, terd inicio a sessdo publica do pregdo
eletrénico, com a divulgacao das propostas de precos recebidas, passando o Pregoeiro a
avaliar a aceitabilidade das propostas.

20) O Pregoeiro podera desclassificar, fundamentadamente, as propostas que nao
atenderem as exigéncias do Edital, bem como as que ofertarem precos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, ressalvado o expresso nos itens 62 e 63 deste edital.

20.1) Aceitabilidade da proposta: sera desclassificada proposta final com preco
global superior a R$ 223.462,92 (duzentos e vinte e trés mil, quatrocentos e
sessenta e dois reais e noventa e dois centavos).

21) Apds a fase de “Classificacdo das Propostas”, o Pregoeiro dara sequiéncia ao
processo de Pregdo, passando para a fase da “Sessdo Publica”, da qual s6 poderao
participar os licitantes que tiveram suas propostas classificadas.

22) Na etapa competitiva, que serd aberta com o menor pre¢o ofertado na fase de
insercdo de propostas, 0s representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao
Sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o licitante sera
imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

22.1) O Sistema eletrbnico aceita e registra lances cujos valores forem inferiores ao
daltimo lance do préprio licitante ou de seus concorrentes.

22.2) N&o serdo aceitos pelo Sistema dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
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23) Durante o transcurso da sessao publica os licitantes serdo informados, em tempo real,
o valor do menor lance registrado. O Sistema nao identificara o autor dos lances ao
Pregoeiro e aos demais licitantes.

24) O encerramento da etapa normal de lances serd decidido pelo Pregoeiro, que
informard, sobre o inicio do modo randémico.
24.1) O tempo randdmico é gerado pelo Sistema, ndo sendo possivel ao Pregoeiro, ou
a qualquer outra pessoa, sua administracao.

24.2) Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o Sistema eletrbnico encaminhara aviso
de encerramento do modo normal da disputa, ap6s o que transcorrera periodo de
tempo randdmico (aleat6rio), que pode variar de 1 segundo a 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo Sistema, findo o qual sera automaticamente
encerrada a fase de disputa de lances.

25) Se algum licitante fizer um lance que esteja em desacordo com a licitagdo (precos e
diferencas inexequiveis ou excessivas) podera té-lo cancelado pelo pregoeiro através do
Sistema. Na tela sera emitido um aviso e na seqiiéncia o Pregoeiro justificard o motivo da
exclusao através de mensagem aos licitantes.

26) O Sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds 0 encerramento
da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo pregoeiro
acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

27) No caso de ndo haver lances na “Sessao Publica”, serdo considerados os valores
obtidos na etapa de “Abertura das Propostas”.

28) Apos o encerramento da fase de lances, a licitante classificada

em primeiro lugar devera encaminhar, imediatamente (em até 02

horas ap0s a convocacdao), através de fax ou e-mail, a planilha com
a especificacdo do objeto e com o0s precos unitarios e totais de cada

item que componham o grupo (lote) arrematado (vide “Forma de
apresentacdo da Proposta”), bem como todos os documentos de

habilitacao elencados no Anexo Il deste Edital, e quando for o caso, os
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documentos que estejam solicitados no Anexo |, sob pena de

desclassificacdo da licitante, aléem das demais penalidades previstas

neste Edital.

29) Ao licitante classificado em primeiro lugar cabera a apresentacao,

pessoalmente (ou entregue por portador / correios), da referida

Proposta detalhada (na forma indicada no item “Forma de
apresentacdo da Proposta”) e os documentos listados no Anexo I
deste Edital (além dos documentos e amostras que eventualmente
estejam solicitados no Anexo 1), em originais ou fotocdpias
autenticadas por Tabelido ou por publicacdo em 6rgao da Imprensa
Oficial (Diario Oficial) ou por membro da Comissdo Permanente de
Licitagbes (CPL) da SAO PAULO TURISMO S.A (nesse caso, 0
interessado devera fazer contato com a CPL, que procedera a
autenticacdo dos documentos, e devolvé-lo ao licitante, que devera
protocolar o envelope no SETOR DE PROTOCOLO da SPTURIS (ao

lado da Recepcdo da Sede Administrativa). A proposta e o0s

documentos deverdo chegar no endereco constante do preambulo
deste Edital, SETOR DE PROTOCOLO, no_prazo maximo _de 2

(dois) dias uteis posteriores a data do encerramento da Sessao

Publica do Pregdo, independentemente de comunicacdo do
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Pregoeiro, sob pena de desclassificacao da licitante, além das demais
penalidades previstas neste Edital. O SETOR DE PROTOCOLO
procedera o recebimento, com carimbo contendo data, horario e nome

do responsavel pelo recebimento.

30) O Pregoeiro podera solicitar no chat de mensagens aberto no Sistema, desde o
encerramento da disputa até a efetiva homologacdo do processo licitatorio, a
documentacdo das demais licitantes classificadas, obedecendo a ordem de classificagéo,
para garantir a aquisicdo do objeto dentro das exigéncias do Edital. As empresas
convocadas que ndo apresentarem a documentacdo estardo sujeitas as penalidades
previstas neste Edital, ficando de inteira responsabilidade dos licitantes o
acompanhamento das mensagens e dos resultados naquele Sistema até a homologacao
do certame.

30.1) O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o
valor estimado para a contratacao.

31) No pressuposto de que todos os licitantes estejam obrigatoriamente habilitados para a
disputa do certame, o Pregoeiro podera, a seu critério, dispensar a apresentacdo da
documentacéo através de fax/email, solicitando o envio da documentacdo que integrara,
definitivamente, o processo (cOpias autenticadas por Tabelido ou em original), ao licitante
vencedor do grupo (lote), assim como aos demais convocados.

32) Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subseqiente, verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo do licitante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera negociar com o licitante para
gue seja obtido preco melhor.

33) A autoridade competente da Sao Paulo Turismo S.A., observando-se o motivo do
desatendimento das exigéncias habilitatérias, aplicara as penalidades previstas neste
Edital.

34) Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera
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declarada VENCEDORA e, transcorridas as fases e os prazos legais, 0 objeto sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco.

35) O acompanhamento dos resultados, mensagens do pregoeiro, recursos e atas
pertinentes a este edital DEVERAO ser consultados no Sistema LICITACOES-E
(www.licitacoes-e.com.br).

FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA PELO LICITANTE CONVOCADO

36) O licitante vencedor da disputa e todos os demais que forem convocados pelo
Pregoeiro através do sistema eletrénico ‘licitacoes-e’, deverdo apresentar a_proposta
DETALHADA e o0s documentos exigidos nos Anexos do Edital, conforme
estabelecido nos itens 28 e 29, devendo ser enderecados a Comissao Permanente de
Licitagdes da SAO PAULO TURISMO S.A., conforme consta do preambulo do Edital,
sendo que a proposta e as declaracbes devem ser emitidas pelo licitante em papel
timbrado constando os dados da empresa, endereco completo, telefone para contato, e-
mail, local e data de assinatura, nome do responsavel legal e assinatura deste.

Atencdo: Os documentos e proposta deverdo ser entregues em envelope fechado e
protocolados no SETOR DE PROTOCOLO da SPTURIS (ao lado da recepc¢éo da Sede
Administrativa).

37) A proposta a ser entregue pelo licitante convocado deve estar detalhada, segundo o
modelo do ANEXO I1lI-C, em original, impresso em papel timbrado da licitante, sem
rasuras e uma pagina por folha (admitida a impresséo frente e verso), devidamente
datada e assinada, com a respectiva identificacdo do signatario (representante legal da
empresa ou procurador, desde que apresentada procuragdo — em original ou copia
autenticada - que lhe dé poderes para tal) e indicagdo do cargo de quem a assina,
constando:

a) Razao social, endereco completo, telefone, e-mail e n° do CNPJ;

b) A especificacdo dos servicos e/ou materiais ofertados, observando as
especificagbes e condicdes elencadas no ANEXO | do presente Edital, bem como a
marca ofertada quando o Edital assim o exigir;

c) o(s) valor(es) da proposta final, contendo o(s) preco(s) unitario(s) e total(is), e
ainda o preco global da proposta, em algarismos e por extenso (valor final apés a
disputa de lances), com no maximo duas casas depois da virgula, sem
arredondamento.

Obs.: Quando exigido no Anexo III-C, devera ser apresentada a planilha com o
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detalhamento de todos os custos diretos e indiretos, especificando encargos
fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, m&o-de-obra, materiais, frete, lucro,
enfim, todos os componentes de custo dos servicos necessarios a adequada
prestacéo do objeto de que trata este procedimento licitatorio).

O preco global da proposta é o somat6rio dos precos totais de cada item.

d) Devera constar a forma de pagamento, de acordo com o Anexo | deste Edital,
assim como a validade da proposta, de no minimo 60 (sessenta) dias a contar da
entrega da mesma, o prazo de execucdo dos servigos e/ou a entrega de materiais
(conforme Anexo | deste Edital), o prazo de garantia do material ou servi¢co (quando
houver), nos termos preconizados neste Edital e em seus Anexos.

Obs.: Na hip6tese de omisséo na proposta de quaisquer das informacgfes elencadas
no item 37 — alinea “d”, ficarao subentendidos os respectivos prazos definidos neste
Edital.

38) A mera apresentacdo da proposta NO SISTEMA ELETRONICO DO BANCO DO
BRASIL — LICITACOES-E (www.licitacoes-e.com.br) implicara na manifestacdo da sua
concordancia em _assumir_inteira responsabilidade pela adeguada e fiel execucao
do compromisso assumido, dentro dos prazos estabelecidos e nos termos do presente
Edital.

38.1) Nao se admitira proposta que apresente valores simbodlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se
referirem a materiais e instalagbes de propriedade do licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéao.

38.2) N&o serdo aceitas propostas com pregcos excessivos ou manifestamente
inexequiveis.
39) A proposta devera seguir o modelo constante do ANEXO Il - C
deste Edital e a declaracdo de atendimento aos requisitos de
formulacao de proposta.

MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

40) As licitantes enquadradas nos regimes “Microempresa - ME” e “Empresas de
Pequeno Porte - EPP” terdo tratamento diferenciado e favorecido neste Pregao
Eletrénico, conforme artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06 e Decreto Municipal n°
56.475/15;
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40.1) Serao consideradas, para os efeitos deste Pregao, “Microempresas” e “Empresas
de Pequeno Porte” aquelas sociedades empresarias, sociedades simples, a empresa
individual de responsabilidade limitada e empresarios enquadrados nos termos do Art.
3° da Lei Complementar 123/06.

40.2) Para a participagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, as
licitantes deverdo declarar tal condicdo, mediante os meios disponibilizados pelo
Sistema.

40.3) A néo indicacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, ho campo
apropriado da proposta eletrdnica, acarretara no declinio da condigéo especial.

40.4) A falsidade das declaracdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n° 123/06, podera caracterizar o crime de que trata o artigo 299 do
Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das
sancgOes previstas na legislagdo pertinente e, em especial, o disposto no item 53.2 e
53.3 deste edital, mediante o devido processo legal, e implicara, também, a inabilitacdo
da licitante, se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitag&o.

41) Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

41.1) Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas
pelas ME’'s e EPP’s sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada, mesmo que entre elas existam precos ofertados por outras
empresas.

42) Ocorrendo o empate, proceder-se-a na forma do art. 45 da Lei Complementar 123/06:

42.1) — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de
precluséo;

42.2) — ndo ocorrendo a manifestacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do item anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipétese do 8 20 do art. 44 da Lei Complementar 123/06, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

42.3) O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta néo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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43) Independente da condicdo especial de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
a empresa melhor classificada devera atender, na integra, a exigéncia dos itens 28 e 29
deste Edital.

44) Havendo alguma restrigdo na comprovacdo da regularidade fiscal das empresas
enquadradas como ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apés a
declaracdo do vencedor, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa, podendo ser prorrogado por mais 05 (cinco) dias Uteis, a
critério do Pregoeiro.

44-A) Nao se concretizando a concretizando a contratagdo da micro empresa ou
empresa de pequeno porte, a autoridade competente decidira motivadamente pela
revogacgao ou pelo prosseguimento da licitagao.

44-A.1) Na hip6tese de microempresa ou empresa de pequeno porte ter se
sagrado vencedora da licitagdo, com o beneficio do empate ficto previsto no § 2°
do artigo 44 da Lei Complementar 123/06, poderdo ser convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na situagdo do empate ficto, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito, desconsiderado o preco
ofertado no primeiro empate, garantidos 0s mesmos prazos inicialmente
concedidos. Nao havendo o exercicio do beneficio do desempate por
microempresa ou empresa de pequeno porte ou sua efetiva contratagdo, o objeto
licitado podera ser adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, nos termos do disposto no § 1° do artigo 45 da Lei complementar 123/06.

44-A.2) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte ter se sagrado
vencedora da licitagdo por ter sido desde logo a mais bem classifica, poderéo ser
convocadas as licitantes remanescentes, na ordem classificatoria, para o
prosseguimento do certame ou da contratacdo, conforme o caso, sem a aplicagéo
do beneficio do empate ficto. O Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes até
a apuracdo de uma que atenda ao Edital, podendo, inclusive, negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido preco melhor.

44-A.3) Aplica-se o disposto também as hipéteses de inabilitacdo de
microempresa e empresa de pequeno porte mais bem classificada.

44.1) A nao-regularizacdo da documentacdo, nos termos do item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

44.1.1) As sancgbes cabiveis s@o as estabelecidas para as hipéteses de
descumprimento total das obrigacbes assumidas, nas Leis federais 8.666/93 e
10.520/02 e neste edital (itens 53.2 e 53.3).
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CRITERIO DE JULGAMENTO

45) A disputa de lances no Sistema dar-se-a pelo PRECO GLOBAL.
No julgamento das propostas, a classificacdo se dara em ordem
crescente dos precos apresentados, sendo considerada vencedora a
proposta que cotar o MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificacdes técnicas e condicdes definidas no Anexo | deste, bem
como as exigidas no presente Edital.

DOS RECURSOS

46) O licitante que desejar recorrer contra decisées do Pregoeiro podera fazé-lo em até 24
(vinte e quatro) horas apods a “Declaragao do Vencedor’” no Sistema, manifestando
obrigatoriamente sua intencado de recurso com registro da sintese das suas razdes, no
campo apropriado do Sistema (“acolhimento de recurso”). O Pregoeiro fard analise
da motivacdo da intengdo de recurso, procedendo entdo sua aceitabilidade ou
cancelamento. O licitante terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes
de recurso e igual prazo terdo as demais licitantes para a apresentacdo das contra-
razdes, contado do término do prazo da recorrente.

46.1) O encaminhamento do registro de intencéo de recurso € possivel somente por
meio eletronico (Sistema LICITACOES-E).

46.2) E assegurada vistas imediatas dos autos a qualquer interessado, apds o
Pregoeiro “declarar o vencedor”, alterando o status da licitante arrematante para
“Declarado Vencedor” no Sistema eletrénico www.licitacoes-e.com.br .

47) A falta de manifestacdo motivada da intencdo do recurso no Sistema (“Acolhimento
de Recurso”), no prazo maximo de 24 horas a partir da declaragéo de vencedor, quando
abre-se o prazo para manifestagdo (conforme indicado no item 50), importara a
decadéncia do direito de recurso.

48) Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou nado identificado no processo para
responder pelo licitante.
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49) Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando néo justificada a intencao de interpor o recurso pelo licitante.

50) As razbes de recurso ou de contra-razbes de que trata o item 46 deverdo ser
enderecados a Avenida Olavo Fontoura, 1209 — Portdo 35 — Parque Anhembi — Santana,
Séo Paulo — SP, A/C Comisséo Permanente de Licitagdes.

51) Os recursos contra decisdes do pregoeiro terdo efeito suspensivo.

52) O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

53) O descumprimento das obrigacdes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem
prejuizo das penalidades previstas no instrumento contratual e na legislagdo vigente,
sujeitara o licitante, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes
penalidades:

53.1) Adverténcia, que podera ser aplicada ao licitante que, sem justo motivo,
tumultuar ou causar transtornos ao andamento do procedimento licitatério,
desde que a gravidade da sua conduta ndo recomende a aplicacdo de
penalidade mais grave.

53.2) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor de sua proposta, em caso de
recusa injustificada em assinar o Contrato.

53.2.1) O prazo para assinatura do contrato, contado da data de
convocacdo da Sdo Paulo Turismo S.A., ser4 de 02 (dois) a 05
(cinco) dias Uteis.

53.2.2) Incide na mesma pena o licitante que, convocado dentro do prazo de
validade da proposta, deixar de entregar a documentacao exigida no
certame, dar causa ao retardamento na execuc¢do do objeto licitado
ou ndao manter a proposta ofertada, sem prejuizo da reparagcédo dos
eventuais danos causados a S&o Paulo Turismo S.A,;

53.3) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital
€ no contrato e das demais cominacdes legais, quando houver, em especial:
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53.3.1) Apresentacdo de documentos falsos ou falsificados;

53.3.2) Constatacdo de fraude na comprovacdo da habilitacdo ou no
recolhimento de quaisquer tributos;

53.3.3) Comportamento de modo inidéneo ou pratica de atos ilicitos que
demonstrem n&o possuir o licitante idoneidade para contratar com a
S&o Paulo Turismo S.A.

53.3.4) Reincidéncia na préatica das infracdes sujeitas as penalidades de
adverténcia ou de multa;

53.3) Declaragédo de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Pudblica enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, em caso de reincidéncia na pratica das condutas apenadas com
a suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com
a Administragéo, salvo se o ato praticado acarretar grandes prejuizos/danos
a Sao Paulo Turismo S.A. ou a Municipalidade, caso em que a pena de
declaracdo de inidoneidade sera aplicada de imediato, observado o disposto
no subitem 53.10.

53.4) A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgles, ndo tera carater compensatério e a sua cobranga néo isentara a
CONTRATADA da obrigacao de indenizar eventuais perdas e danos.

53.5) A aplicacdo de penalidade ndo exclui a possibilidade de inabilitagdo ou de
rescisdo administrativa do Contrato, garantidos o contraditério e a defesa
prévia.

53.6) Eventuais penalidades pecuniarias, aplicadas a CONTRATADA apdés o
devido procedimento, poderdo ser ressarcidas por meio de compensacao,
descontando-se de pagamentos vincendos que a CONTRATADA tenha a
receber da CONTRATANTE, seja no ambito do presente contrato ou de
quaisquer outros que mantenha com a CONTRATANTE, ou poderédo ser
descontados da garantia prestada, nos termos da clausula nona, se houver,
ou, ainda, ser cobrado administrativa ou judicialmente.

53.7) O prazo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
serd fixado de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida,
observado o principio da proporcionalidade.
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53.8) Sera remetida a Secretaria Municipal de Gestdo — Secdo de Cadastro de
Fornecedores, copia do ato que aplicar qualquer penalidade ou da decisdo
final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim de que seja averbada
a penalizacdo no cadastro municipal de fornecedores.

53.9) A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessédo dos prazos
estabelecidos em lei para apresentacdo de defesa prévia e de recurso, a
contar da intimacdo de cada um dos atos, oportunidade em que sera aberta
vista do processo aos licitantes e demais interessados.

FORMALIZACAO DO CONTRATO

54) Homologada a licitacdo pela autoridade competente, a S&o Paulo Turismo S.A.
convocara regularmente a adjudicataria para assinar e retirar o respectivo Termo
Contratual, ou o0 seu substitutivo, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair
do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas na legislacédo aplicavel.

55) Por for¢a do disposto na Lei Municipal 14.094/05 e no Decreto Municipal 47.096/06, a
Sao Paulo Turismo S.A. esta impedida de contratar, e efetuar pagamentos as empresas
inscritas no Cadastro Informativo Municipal - CADIN. Sera verificada no site
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cadin/ se a empresa vencedora esta inscrita no CADIN -
Cadastro Informativo Municipal - da Prefeitura Municipal de S&o Paulo. O mesmo
procedimento seré efetuado pela Geréncia de Controladoria a cada pagamento.

CONDICOES CONTRATUAIS

56) Todas as condi¢bes contratuais estao dispostas no Anexo IV - Minuta do Contrato.

56.1) No ato da assinatura do Termo Contratual, a licitante vencedora obriga-se a
prestar uma garantia, com vigéncia por todo o periodo da contratacdo, relativa a 5%
(cinco por cento) do valor do contrato, a ser restituida apds sua execucao satisfatoria.

56.1.1) A modalidade de garantia contratual a ser prestada, dentre uma das
admitidas no art. 56, 81°, da lei n° 8.666/93, devera ser capaz de cumprir todos
os fins previstos, ou seja, sera utilizada para satisfazer débitos decorrentes da
execuc¢ao do contrato e/ou multas aplicadas a empresa contratada.

56.2) O objeto a ser contratado ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou
subcontratacao.
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56.3) Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data limite para a apresentacdo da
proposta ou do orcamento a que esta proposta se referir, podera a CONTRATADA
fazer jus ao reajuste do valor contratual com base no indice relativo ao centro da meta
de inflagéo fixada pelo Conselho Monetario Nacional — CMN, conforme determinado no
Decreto Municipal 57.580 de 19/01/2017.

56.3.1) Na hipotese da variacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA ultrapassar, nos 12 (doze) meses anteriores a data base do contrato, o centro da
meta, em quatro vezes o intervalo de tolerancia estabelecido pelo CMN, o reajuste de
gue trata o paragrafo anterior desta clausula serd correspondente ao proprio IPCA
verificado no periodo em questéo.

DISPOSICOES FINAIS

57) No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
certame, o Sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcao
dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no Pregdo, sem
prejuizos dos atos realizados. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa e terd reinicio somente apés
comunicagao expressa aos licitantes.

58) A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Séao
Paulo Turismo S.A. revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no Sistema para
conhecimento dos licitantes da licitagéo.

59) O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagfes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagcdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagBes nele contidas implicard a
imediata desclassificacdo do licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisao do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais
sanc0des cabiveis.

60) E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.
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61) Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/ inabilitacao.

62) O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a exata
compreensdo da sua proposta.

63) As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranga da contratagao.

64) As decisdes referentes a este processo licitatério serdo comunicadas através do
Sistema Eletrébnico de Compras, na pagina correspondente a licitagdo, e poderdo ser
estendidas aos licitantes por qualquer outro meio de comunicagao ou, ainda, mediante
publicacdo no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo.

65) Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o
adjudicatario, por despacho motivado, se, apds ou durante a fase de habilitacdo, tiver
ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo, que
revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

66) Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

Sao Paulo, 23 de novembro de 2017.

Paulo Rogerio de Almeida
Pregoeiro
Comissao Permanente de Licitagdes
Séo Paulo Turismo S.A.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagédo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagfes e condi¢cdes deste Edital e seus Anexos.

LOTE 1 (UNICO)

1. OBJETO
1.1 — Contratacdo de empresa prestadora de servi¢cos de copa, mensageria e recepcao.

1.2 — O local para prestacdo de servicos sera a Sede Administrativa da Sao Paulo Turismo
S/A, sito a Avenida Olavo Fontoura, 1209 — Parque Anhembi — Sdo Paulo, SP.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — A Sao Paulo Turismo é a empresa publica de Turismo da Cidade de Sédo Paulo. No
desempenho de suas atribui¢cdes de desenvolvimento e implantacdo de politicas, captacédo de
eventos, locacdo de areas no Anhembi, realizacéo de eventos, entre outros, a empresa recebe
diariamente, e em quase todos seus departamentos clientes, parceiros e fornecedores, dos
mais diversos segmentos e com 0s mais diversos propésitos. E por se tratar de um espaco
para eventos, ha naturalmente um fluxo muito grande de visitantes ao Parque.

2.2 — Nesse contexto, torna-se fundamental a existéncia do servico de recepcao, cujo papel e
realizar o controle de acesso ao espaco, desempenhando atividades de recepcéo,
identificacdo, orientacdo e encaminhamento dos visitantes, a fim de garantir a seguranca,
ordem e um fluxo organizado de pessoas na sede administrativa.

2.3 — A circulacéo de visitantes, por sua vez, refor¢ca a necessidade dos servigos de copa. Em
toda reunido - em especial das diretorias e presidéncia - sdo servidos café e agua. Preparar e
servir agua e café, recolher e providenciar a lavagem das loucas ¢é atividade que ndo pode ser
desempenhada por outro profissional, que néo por copeiras. Além disso, ha o atendimento aos
proprios funcionarios da empresa.

2.4 — Por se tratar de uma empresa com departamentos praticamente dispersos em toda sua
extensdo (mais de 400 mil m?, incluindo Pavilhdo de Exposi¢Bes, Auditério Elis Regina,
Auditério Celso Furtado, Palacio das Convengdes, Sede Administrativa, Engenharia e
Sambdédromo), pelo volume e caracteristicas de documentacdo pertinentes a Administracao
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Publica e para que tais documentos cheguem as areas de forma segura e sem atrasos, se faz
necessario a existéncia de um servigo de mensageria.

2.5 — Desta forma, é de entendimento da Geréncia de Recursos Humanos, ser fundamental a
contratagdo dos servigos de copeiragem, recep¢do e mensageria para o devido atendimento
aos clientes e funcionarios da empresa.

7

2.6. — Quanto aos quantitativos exigidos, apenas a contratacdo de uma recepcionista é
suficiente para atender a atual demanda de nossa recepc¢do durante todo o periodo em que ha
fluxo de visitantes, pois ela trabalhard junto com uma recepcionista efetiva. No que diz
respeito a quantidade de mensageiro, este também é suficiente para atender a atual demanda
de documentos que circulam pela empresa.

2.7 — No que se refere a copa, o complexo Anhembi possui 4 copas, sendo a copa principal a
da presidéncia, com requisicées constantes no periodo das 07:00 as 18:00; ha também 2
copas na area da engenharia, uma atendendo a Diretoria de Infraestrutura e também aos seus
departamentos e a Copa Operacional (Tia Lu) que atende aos funcionarios da manutencao,
almoxarifado, bombeiros e a Geréncia de Medicina e Seguranca do Trabalho; mais uma copa
no Hotel Inteligente que atende a Geréncia de Recursos Humanos e a Geréncia de
Tecnologia. Para atendimento de toda demanda, 3 copeiras se revezardo de forma
organizada, sendo essa quantidade minima essencial para garantir o funcionamento do setor.

2.8 — Ha de se ressaltar que a SPTuris ndo dispde, em seu quadro de pessoal, de recursos
humanos para o atendimento desses servicos. Em conformidade com o Quadro de Carreiras
homologado na Secretaria de Rela¢gbes do Trabalho — MTE (processo n°® 46219.001107/2016-
96), ndo existe 0 cargo de mensageiro, e 0s cargos de copeira e recepcionista encontram-se
em extingdo na vacancia.

3. ESPECIFICAGCOES BASICAS DOS SERVIGOS E ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS

3.1 — Os profissionais deverdo possuir o perfil a seguir discriminado, conforme Formacao e
Experiéncia descritas no CBO — Cddigo Brasileiro de Ocupacdes, do MTE — Ministério do
Trabalho e Emprego.

3.2 — Os profissionais para o posto de copa deverao:
a) Possuir ensino fundamental incompleto;
b) Possuir no minimo 6 meses de experiéncia na fungéo de copeiro(a).

3.2.1 — Tais exigéncias possuem pertinéncia com as peculiaridades das tarefas que serédo
exercidas, pois é necessario que o profissional tenha no¢gbes minimas de leitura para
manuseio e preparo de produtos alimenticios, bem como identificacdo das areas da
empresa. Necessdria também experiéncia minima de 6 meses para executar a funcao de
forma satisfatéria.
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3.3 - Os profissionais para o posto de mensageria deverao:
a) Possuir da quarta a sétima série do ensino fundamental;
b) Possuir cursos profissionalizantes basicos na area administrativa, de até 200 horas-
aula.

3.3.1 — Tais exigéncias possuem pertinéncia com as peculiaridades das tarefas que serédo
exercidas, pois o profissional precisa ter no¢des de leitura, para entrega e distribuicdo de
correspondéncias da empresa para as areas demandadas.

3.4 - Os profissionais para 0 posto de recepcdo deveréo:
a) Possuir ensino médio completo;
b) Possuir curso basico de qualificacdo (area administrativa, informatica e recepcao) de
até 200 horas-aula;
¢) Possuir no minimo 6 meses de experiéncia na funcdo de recepcionista.

3.4.1 — Tais exigéncias possuem pertinéncia com as peculiaridades das tarefas que serao
exercidas, pois faz-se necessario ter fluéncia verbal e escrita correta para lidar com o
publico interno e externo, assim como auxiliar os visitantes quanto aos seus destinos e
uso da catraca; deve ter nog¢bes basicas de informética para consulta de ramais da
empresa e registro de visitantes.

3.5 — Os profissionais para o posto de lider de equipe deverao:

a) Possuir ensino médio completo;

b) Possuir curso basico de qualificacdo (area administrativa e informatica) de até 200
horas-aula;

¢) Possuir no minimo 6 meses de experiéncia em fungbes de desenvolvimento e
capacitacdo de colaboradores para o desempenho de suas atividades, gerenciando
crises e demais conflitos que possam surgir, conduzindo de forma técnica os
processos e atividade de cada colaborador.

3.5.1 — Tais exigéncias possuem pertinéncia com as peculiaridades das tarefas que serdo
exercidas, pois dever4d se comunicar bem para ordenar as atividades de seus
trabalhadores, escalando quem e quando ocupara cada posto, fiscalizar o preenchimento
permanente dos demais postos nos dias e horarios requisitados pela contratante e
providenciar substituicdo de trabalhador ausente, além de emitir relatérios pertinentes; a
experiéncia em lideranca é necessaria pois o profissional deve ser entusiasmado,
otimista, motivado, participativo, ter espirito de equipe, saber delegar tarefas e cobrar
resultados.
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3.6 — A demonstracdo de experiéncia do profissional, consistente em prova do exercicio de
atividades anteriores compativeis, pode ser feita mediante registro em carteira de trabalho ou
declaracdo emitida por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

3.7 — As exigéncias técnicas decorrem da necessidade de garantir a prestacéo de servicos de
qualidade para a SPTuris, dentro dos padrdes de eficiéncia que devem pautar 0s servigcos
desenvolvidos no 6rgéo.

|. ATRIBUICOES DOS COPEIROS
a) Preparacdo de cha e café, aquecimento de marmitas, lavagem e enxague de loucas e

utensilios utilizados;

b) Manutencdo da ordem e limpeza da copa, seguindo instrucdes e o Regulamento
Técnico de Boas Praticas para os servicos de alimentacdo, de acordo com a
Resolucdo — RDC n° 52, de 29 de setembro de 2014;

c) Controle diario do material existente, relacionando insumos e suas respectivas
quantidades;

d) Execucao da higienizacao de talheres, vasilhas e outros utensilios de copa;

e) Operacdo de equipamentos elétricos utilizados na copa (micro-ondas, fogdo, entre
outros da mesma natureza), obedecendo a instru¢des de uso e normas de seguranca;

f) Montagem e desmontagem de servigos de coffee-break;

g) Atendimento a reunides.

Il. ATRIBUICOES DOS MENSAGEIROS
a) Recepcdo, sele¢do e distribuicdo de correspondéncias internas;

b) Coleta e entrega de correspondéncias e encomendas;
c) Apoio a atividades administrativas.

lIl. ATRIBUICOES DOS RECEPCIONISTAS
a) Recepcao, orientacdo e encaminhamento de visitantes;

b) Identificagéo e cadastro dos visitantes, solicitando documento de identidade;

c) Entrega de crachd de identificago;

d) Encaminhamento de visitantes as pessoas solicitadas;

e) Preenchimento de relatérios com informacdes das visitas recebidas;

f) Atendimento de chamadas telefénicas destinadas a recepcao, anotacdo de recados e
fornecimento de informacdes ao publico;

g) Comunicacdo de qualquer anormalidade ao vigilante da respectiva portaria ou a
central de seguranca.

Av. Olavo Fontoura, 1209 — Parque Anhembi — S&o Paulo — SP — CEP 02.012-021
E-Mail: licitacoes@spturis.com



Processo n° Folha n°

0423/17

27 de 65

Diretoria Administrativa Financeira e de relag8o com Investidores e

\ | i g
Geréncia de Compras e Contratos ss‘%ul o 5_40 @////) &
[}

PREFEITURA DE
Comissdo Permanente de Licitacdes - CPL

Y _turismos- SAO PAULO

www.spturis.com TURISMO

PREGAQO ELETRONICO N.° 099/17

PROCESSO DE COMPRAS N° 0423/17
IV. ATRIBUICOES DO LIDER DE EQUIPE
a) Supervisionar e orientar técnica e operacionalmente 0s servicos contratados,

executando-0s sempre que necessario;

b) Registrar, em apontamentos proprios, a frequéncia e a pontualidade dos trabalhadores
gue prestam os servicos contratados;

c) Fiscalizar o preenchimento permanente dos postos nos dias e horarios requisitados
pela contratante;

d) Participar das reunides da CIPA — Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes da
SPTuris;

e) Ministrar treinamentos;

f) Providenciar substituicdo imediata do trabalhador que néo tiver condi¢Bes laborais ou
que revelar postura incompativel com a execuc¢éo da tarefa ou com as normas internas
da SPTuris.

g) Emitir relatério semanal referente ao consumo dos insumos pelas copas.

4. DO HORARIO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

4.1 — Todos os postos deverédo funcionar de segunda a sexta-feira, com uma hora de intervalo
para refeicdo, podendo ser alterado o inicio e/ou término do seu funcionamento, observando
sempre a jornada maxima diaria de 8 horas e 48 minutos para 0s servicos de copa e
recepcgao, e 6 horas para os servicos de mensageria e lider de equipe.

Y

4.2 — Cabera a SPTuris estabelecer o inicio e o término da jornada em cada posto,
respeitando os limites de inicio e término, compreendidos entre 6h00 e 22h00.

4.3 — A contratada devera, por meio do lider de equipe, registrar e controlar rigorosamente a
frequéncia e a pontualidade de seus trabalhadores durante a prestacdo de servigos, bem
como as ocorréncias do posto de servico e o cumprimento rigoroso de todas as normas
estabelecidas.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1 — Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos, objeto do presente Termo, e
todos os seus encartes, utilizando empregados selecionados, preparados e treinados, de bom
nivel educacional, devidamente habilitados e qualificados a prestarem o0s servicos
contratados.

5.2 — Manter seus empregados, quando em horério de trabalho, devidamente uniformizados,
identificados por cracha, com fotografia recente, para acesso as dependéncias da Contratante.
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5.2.1 — Os crachas de identificacdo funcional devem conter nome completo, funcao,

data de admisséo e numero do PIS/PASEP, de acordo com a IN - MTE 03/97. Devera conter
ainda a identidade visual (logotipo) da empresa contratada para a prestacdo de servigcos e
estar devidamente plastificado de modo a impossibilitar qualquer adulteracdo. Seu uso é
obrigatorio nas dependéncias da SPTuris.
5.3 — Substituir qualquer empregado que seja inconveniente a ordem ou as normas
disciplinares da Contratada, ou no caso de falta, impedimento legal ou férias, de maneira que
ndo prejudique o andamento e a boa execucdo dos servicos, com a prévia anuéncia da
Contratante.

5.4 — Fazer com que seus empregados cumpram, rigorosamente, todas as suas obrigacoes,
normas, legislacéo vigente e boa técnica dos servigos.

5,5 — Manter seus empregados sob vinculo empregaticio exclusivo da empresa,
responsabilizando-se por todos os dnus, encargos e obrigacdes previstas na legislacdo social,
fiscal e trabalhista em vigor, os quais devem estar sempre em dia, inclusive salarios de
pessoal, alimentacdo e transporte, bem como por todos os beneficios previstos em convencéo
coletiva e leis para o exercicio da atividade, objeto do contrato.

5.5.1 — Os pagamentos de salarios, custos de vale-transporte, vale-refeicdo e demais
beneficios deverdo ter como base as condi¢fes estabelecidas nas Convengfes Coletivas de
Trabalho celebradas pelos Sindicatos das respectivas categorias, ndo podendo haver atrasos,
sob qualquer justificativa.

5.5.2 — O descumprimento das normas trabalhistas, de FGTS e previdenciarias
pertinentes aos contratos de trabalho envolvidos na prestacdo dos servigcos a que se relaciona
a presente contratacdo ocasionara a retencdo dos valores devidos a contratada, inclusive a
garantia prestada.

5.5.3 — Responsabilizar-se pelo pagamento das verbas rescisorias decorrentes das
rescisdes de contrato de trabalho da méo-de-obra aplicada durante a vigéncia dos servigos,
objeto deste Termo de Referéncia, ou comprovar que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestagdo de servicos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato de
trabalho.

5.5.4 - A CONTRATADA obriga-se a responder pelo cumprimento de todas as Normas
de Seguranca e Medicina do Trabalho constantes da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
destacando-se as Normas Regulamentadores do Ministério do Trabalho e Emprego,
constantes na Portaria n® 3.214/78 e todas as suas revisdes, especialmente as disposi¢cdes
contidas nas NR 07 (Atestado de Saude Ocupacional e PCMSO) e NR 09 — Programa de
Prevencdo de Riscos Ambientais - PPRA, bem como outras matérias relacionadas com a
referida norma.

5.6 — Assumir as obrigacdes estabelecidas na legislagdo, quando seus empregados forem
vitimas de acidente de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias da Contratante.
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5.6.1 — Comunicados de acidentes de trabalho ao Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS), por meio de Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT) devem ser
providenciados imediatamente ap0s sua ocorréncia.

5.7 — Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencao de
acidentes, informando, imediatamente, as ocorréncias a Contratante.

5.8 — Iniciar a prestagéo dos servigos no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data da assinatura do contrato.

5.9 — Designar um preposto para controle das operacdes, durante o horario da prestacao de
servicos, que se reportara ao fiscal / gestor do Contrato, visando o perfeito controle de
atendimentos, de acordo com o Art. 68, da Lei n° 8.666/93.

5.10 — Apresentar, na data da assinatura do Contrato, a relagdo dos funcionarios designados
para a prestacao dos servigos, com anuéncia da Contratante.

5.11 — Apresentar ao Fiscal / Gestor do Contrato, quadro nominativo de todo contingente de
empregados destinados a prestar os servigos contratados, constando, inclusive, enderecos e
telefones residenciais, acompanhado de cépia das respectivas carteiras de Identidade e de
Trabalho. Toda e qualquer alteragéo posterior devera gerar novo quadro.

5.12 — Acatar as orientagbes do Fiscal / Gestor do Contrato ou de seu substituto legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizac&o, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.

5.13 — Prestar esclarecimentos a Contratada, sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da
prestacdo dos servigcos contratados.

5.14 — Manter, durante a vigéncia do Contrato, as condi¢des de habilitacdo para contratar com
a Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade
fiscal.

5.15 — Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos pessoais e materiais que,
comprovadamente vierem a ocorrer em prejuizo do patriménio da Contratante e/ou a terceiros,
por acao ou omisséo de seus empregados, durante a prestacao dos servicos.

5.16 — Orientar seus empregados quanto ao sigilo profissional que deverd ser mantido em
relacéo as informagdes que venham a ter acesso.

5.17 — Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados e
apresentar relatérios mensais.

5.18 — Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da
Contratante, e vice-versa, por meios préprios, em caso de paralisagcdo dos transportes
coletivos.
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5.19 — A empresa devera fornecer uniformes para 0s empregados, as suas expensas,
devendo ser distribuidos e substituidos periodicamente, conforme determinado em convencao
coletiva de trabalho e, na falta desta, de acordo com as especificagbes abaixo:

Mensageiro

Camiseta polo azul marinho 3 p¢s por ano
Jaqueta fleece azul marinho 1 p¢ por ano
Copeiras

Presilhas com rede para o cabelo 5 p¢s por semestre
Calca tergal preto 3 p¢s por ano
Camisa de tergal preto manga curta 5 p¢s por ano
Camiseta tipo Hering branca manga longa 3 p¢s por ano
Ténis tipo ked’s cor escura 1 p¢ por ano

Recepcionista

Calca social — preta

3 p¢s por ano

Camiseta polo branca

5 p¢s por ano

Blazer preto

2 pgs por ano

Jaqueta em fleece preto

1 p¢ por ano

Sapato preto salto baixo

1 p¢ por ano

Lider de Equipe

Camiseta polo azul marinho

3 p¢s por ano

Jaqueta fleece azul marinho

1 p¢ por ano

5.19.1 - As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa
gqualidade e adequado ao desempenho de suas fungoes.

5.19.2 — O uniforme devera ser entregue aos empregados mediante recibo (relacao
nominal), cuja copia devera ser fornecida & Contratante, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar da entrega, ndo podendo ser repassado o custo do uniforme ao ocupante do posto de
servico. A entrega deve ocorrer 1 semana antes do inicio das atividades, para eventuais
ajustes, se necessario.

5.19.3 — Deverao ser fornecidos uniformes apropriados para gestantes em até 15
(quinze) dias apés a comunicacdo escrita da contratante, substituindo-os sempre que
estiverem apertados.

5.19.4 — Os calgados deverdo ter gravados o niumero do Certificado de Aprovacao —
CA e serem fornecidos gratuitamente, anotados em ficha de entrega de EPI, de acordo com a
legislacao vigente.
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5.19.5 — A contratada devera orientar os profissionais a se apresentarem
convenientemente trajados, com observancia a padronizagdo de roupagem e/ou uniformes,
instruindo-os quanto a expressa vedacao de utilizagdo de chinelos, sandalias ou qualquer
outro calcado inapropriado ao servi¢o, seguindo as orientacdes da contratante sempre que
esta julgar necessario.

5.20 — Instruir os seus empregados sobre o cumprimento das normas da Contratante.

5.21 - Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados, conforme o art. 74, 82° da CLT, permitindo a fiscalizagdo da Contratante e
acesso aos respectivos dados.

5.22 — Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do lider de equipe.

5.23 — Fornecer a Contratante cépia da folha de pagamento e dos comprovantes de
recolhimento dos encargos sociais, juntamente com a fatura de cada més.

5.24 — Recolher e devolver a SPTuris todos os crachas fornecidos, ao final do contrato, e 0s
crachas dos empregados removidos dos postos de servicos contratados.

5.25 — Pagar, incondicionalmente, de acordo com a convencao coletiva de trabalho e, na falta
desta, até o ultimo dia util do més, os salérios e beneficios dos empregados envolvidos nas
atividades contratadas, além do auxilio alimentacéo e vale-transporte correspondente ao més
seguinte.

5.26 — Acatar a fiscalizagdo do servi¢co contratado, levado a efeito por pessoa devidamente
credenciada para tal fim pela Contratante e atender as solicitagcdes imediatamente.

5.27 — Conservar e reparar as instalacdes da Contratante disponibilizadas para uso dos seus
empregados.

5.28 — N&o permitir a utilizacdo dos telefones da Contratante que estiverem sob a
responsabilidade da Contratada, para a realizacdo de ligacdes interurbanas de qualquer
natureza, bem como para tratar de assuntos alheios ao servigo.

5.28.1 — Sera deduzido do pagamento da fatura mensal correspondente qualquer valor
referente a servicos especiais e interurbanos, taxas de servicos medidos e registrados nas
contas dos aparelhos mencionados, quando comprovadamente feito por empregados da
contratada.

5.29 — Nao permitir que seus empregados executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiverem prestando o servigo.

5.30 — Indicar, a partir da assinatura do contrato, sem que isso implique acréscimo nos precos
contratados, preposto(s), para atender aos profissionais alocados nos postos de trabalho, em
horario comercial, tais como: entrega de contracheques, vale-transporte, vale-alimentacao,
assinatura de folha de ponto e outras responsabilidades da contratada, conforme consignado
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neste Termo de Referéncia e que tenha capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos
definidos no contrato, bem como atender as solicitag6es da contratante.

5.31 — Dar conhecimento prévio a Fiscalizacdo da Contratante das alteracbes de empregados
a serem efetuadas, decorrentes de substituicdes, exclusdes ou inclusdes necessarias.

5.32 — Alocar profissionais nos postos de servico de lider de equipe devidamente treinados,
com capacidade de lideranca, responsabilidade da funcdo, gestdo de equipe, identificacdo de
riscos em geral e outros necessarios a capacitacao profissional de lider.

5.33 — Realizar treinamentos de reciclagem aos empregados, periodicamente, devendo a
participacao de cada profissional ter o intervalo maximo de um ano, sem que isso implique em
6nus a Contratante ou aos empregados.

5.34 — N&o abordar autoridades e servidores para tratar de assuntos particulares, de servico
ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da Comisséo de Fiscalizagdo.

5.35 — Instruir os empregados no sentido de ndo participarem, no ambito da sede da
Contratante, de grupos de manifestacdes ou reivindicagdes, e de evitarem a pratica de boatos
ou comentarios desrespeitosos relativos a outras pessoas.

5.36 — A contratada devera, ainda, informar e fiscalizar o cumprimento pelos empregados, das
orientagdes seguintes:

a) Ser pontual e permanecer no posto de servico durante o horario de funcionamento do
posto de trabalho.

b) Adotar os procedimentos de seguranca aplicaveis na execugao dos servigos.

c) Prestar os servicos com higiene pessoal exigida.

d) Zelar pelos utensilios/materiais sob sua responsabilidade e pelos acessoérios neles
instalados.

e) Operar equipamentos utilizados na execug¢éo dos servigos.

f) Observar se os utensilios e materiais estdo em perfeitas condi¢bes de uso e limpeza,
fazendo a devida comunicagdo a &rea competente sempre que verificar o nao
atendimento destas condi¢des.

g) Tratar a todos com educacéo, cordialidade e respeito.

h) Manter organizada toda a documentacdo de controle de consumo de materiais,
conforme orientacdes da contratante.

i) Zelar pela limpeza e conservagdo de sua area de trabalho nas dependéncias da
contratante.

j) Na&o fumar nas dependéncias internas da contratante.

k) Nao ingerir bebida alcodlica ou fazer uso de qualquer substancia licita ou ilicita que
possa comprometer a capacidade laboral dentro das normas de seguranca vigente.

Av. Olavo Fontoura, 1209 — Parque Anhembi — S&o Paulo — SP — CEP 02.012-021
E-Mail: licitacoes@spturis.com



Processo n° Folha n°

0423/17

33de 65

Diretoria Administrativa Financeira e de relag8o com Investidores e

\ | i g
Geréncia de Compras e Contratos ss‘%ul o 5_40 @////) &
[}

% PREFEITURA DE
Comissdo Permanente de Licitagdes - CPL G _turismoe SAO PAULO

www.spturis.com ~ TuRismo

PREGAQO ELETRONICO N.° 099/17
PROCESSO DE COMPRAS N° 0423/17

I) Informar imediatamente ao lider de equipe a ocorréncia de fatos que o impecam de
realizar suas atividades laborais.

m) Articular-se com a area competente da contratante visando a solucdo das dificuldades
eventualmente surgidas na execucao dos servicos.

5.37 — A contratada devera implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e
supervisdo permanente dos servi¢cos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario da
prestacdo de servicos suporte para dar atendimento a eventuais agfes necessarias a
continuidade dos servicos.

5.38 — A contratada deverd instruir seus trabalhadores quanto as necessidades de acatar as
orientacBes da contratante no tocante a Normas Internas e Normas de Medicina e Seguranca
do Trabalho, tais como prevencédo de incéndio nas areas da contratante.

5.39 — A contratada deve responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes de
alimentacao, transporte, assisténcia médica e de pronto socorro para seus trabalhadores.

5.40 — A contratada deverd afastar, apds notificagdo, todo trabalhador que, a critério da
contratante, proceder de maneira desrespeitosa para com os trabalhadores e clientes deste,
além do publico em geral, garantindo que 0 mesmo nédo seja remanejado para outro servico da
Contratada na Contratante.

6. DA DEMANDA ESTIMADA

6.1 — O volume estimado para a prestacdo dos servi¢os esta discriminado na planilha a seguir:

sERviGo e
COPEIRAGEM COPEIRO(A) 3 44 horas
LIDERANCA LIDER DE EQUIPE 1 30 horas
MENSAGERIA MENSAGEIRO(A) 1 30 horas
RECEPQAO RECEPCIONISTA 1 44 horas

6.2 — Para todos os postos, havera intervalo intrajornada de 1 hora, de acordo com a
legislacdo trabalhista.

7. DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO

7.1 — A fiscalizagdo e o acompanhamento da prestacao dos servicos caberd diretamente a
SPTuris, por meio da Geréncia de Recursos Humanos, especificamente por servidor
designado, a quem compete verificar se a empresa esta executando corretamente a prestacéo
dos servigos, obedecendo aos termos do Contrato e os demais documentos que o integram.
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7.2 — O fiscal /gestor do contrato ndo tera nenhum poder de mando, de geréncia ou de
controle sobre os empregados designados pela empresa para a execucao dos servi¢os, objeto
do presente Termo de Referéncia, cabendo-lhe no acompanhamento e na fiscalizacdo do
contrato, registrar as ocorréncias relacionadas com a execugédo, comunicando a empresa, por
meio do seu representante e/ou preposto, as providéncias necessarias a sua regularizacéo, as
quais deverdo ser atendidas de imediato, salvo motivo de forga maior.

7.3 — A fiscalizacdo sera exercida no interesse da SPTuris e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades.

7.3.1 - Qualquer exigéncia da fiscalizacdo inerente ao objeto e termos do presente
instrumento, devera ser prontamente atendida pela empresa, sem énus para a SPTuris.

7.4 — A contratada solicitara os servicos, por meio do lider de equipe e realizara avaliacédo e
atestacéo dos referidos servicos.

8. DO PAGAMENTO

8.1 — O pagamento serd efetuado, mensalmente, pela SPTuris, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura (acompanhada das respectivas requisicbes e relatério mensal de
acompanhamento contratual), devidamente atestada pelo setor competente.

8.2 - A cada um més da execucdo do servigco, a contratada emitirq nota fiscal ou fatura do
servico e, em 3 (trés) dias Uteis da sua emissdo, entregard no Setor Protocolo Geral da
contratante, situado na Avenida Olavo Fontoura, 1.209, portdo 35, Municipio de S&o Paulo -
SP. Na hipétese de nota fiscal eletrbnica de outros Estados ou Municipios, seu
encaminhamento podera ser feito eletronicamente, no e-mail rpvicente@spturis.com, no prazo
estipulado.

8.2.1 — Juntamente com a nota fiscal ou fatura, a contratada devera entregar certidées
fiscais atualizadas.

8.3 — O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento definitivo.
Recaindo o dltimo dia do prazo em sabado, domingo ou feriado, o pagamento se fara no
primeiro dia util subsequente.

8.3.1 — Em caso de irregularidade ou imperfeicbes na emissdo dos documentos fiscais,
0 prazo de pagamento serd contado a partir da sua reapresentagéo, desde que devidamente
regularizado.

8.3.2 — Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte
da contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir
da data em que forem cumpridas.

8.4 — Considerando que a contratante, no caso de inadimplemento por parte da contratada,
pode ser responsabilizada subsidiariamente pelos compromissos trabalhistas da empresa
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tomadora do servico, a Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das
seguintes comprovagoes:

a) do pagamento da remuneracdo e das contribuicbes sociais (FGTS e Previdéncia
Social), correspondentes ao més da Ultima nota fiscal ou fatura vencida, compativel
com os empregados vinculados a execucgao contratual, nominalmente identificados;

b) da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sites eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666/93;

¢) do cumprimento das obrigacbes trabalhistas, correspondentes a dUltima Nota
Fiscal/Fatura que tenha sido paga pela Administracao.

d) Folha de ponto devidamente reenchida e assinada pelo funcionario e representante
legal da Contratada

e) FOPAG;

f) Comprovantes: VT; VR e Demonstrativo de pagamento devidamente assinados;

g) Pagamentos de auxilios doenca/acidente (caso existam);

h) Percentual de PCD’s e PNE'’s;

i) Folha de frequéncia dos trabalhadores, assinada pelo preposto da CONTRATADA;

j) Cobpia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social
(GFIP/SEFIP);

k) Copia da relacao dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP;

) Copia da guia quitada do INSS (GPS), correspondente ao més da Ultima fatura
vencida;

m) Copia da guia quitada do FGTS (GRF), correspondente ao més da ultima fatura
vencida.

8.4.1 — O descumprimento das obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e as relativas
ao FGTS ensejard o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

8.5 — Ocorrendo eventual atraso no pagamento, o valor do principal devido sera reajustado
utilizando-se o indice oficial de remuneracdo béasica da caderneta de poupancga e de juros
simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanca para fins de
compensacdo de mora (TR+0,5% “pro-rata tempore”), observando-se para tanto, o periodo
correspondente a data prevista para 0 pagamento e aquela data em que o pagamento
efetivamente ocorreu, nos termos da Portaria 5/12 da Secretaria Municipal de Financas
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8.6 — Poderéo ser descontadas do pagamento eventuais multas e sancfes pendentes sobre a
empresa.

8.7 — Nao sera realizado o pagamento se em nome da contratada constarem pendéncias no
“Cadastro Informativo Municipal — CADIN.”

9. DO CONTRATO

9.1 — Para a prestacdo dos servicos, objeto do presente instrumento, sera formalizado um
Contrato Administrativo estabelecendo em suas cldusulas todas condicdes, obrigacdes e
responsabilidades entre as partes, em conformidade com o Edital de licitacdo, do Termo de
Referéncia e da Proposta de Precos da empresa vencedora.

9.2 — O Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses contada a partir de sua assinatura,
podendo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante termos
aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, apés a verificacdo da real necessidade e com
vantagens para a Administragdo na continuidade do contrato, conforme art. 57, inciso Il, da Lei
n° 8.666/93, podendo ser alterado, exceto no tocante ao seu objeto.

9.3 — Para assinatura do contrato, a contratada devera apresentar, obrigatoriamente, os
documentos abaixo elencados:

| - Para os servicos de copeiragem, os trabalhadores da CONTRATADA deveréo
apresentar comprovagdo de capacitagdo na manipulacdo de alimentos, conforme a
Resolucdo RDC n° 52 — ANVISA, de 29 de setembro de 2014 — Regulamento Técnico de
Boas Préticas para Servicos de Alimentacdo e apresentar treinamento de seguranga na
manipulacao de liquidos quentes.

Il - Comprovacgdo de que a empresa possui Apolice de Seguro de Vida em Grupo para o
seu efetivo, feita por empresa seguradora registrada na SUSEP, assegurando as
coberturas minimas estabelecidas na Convencgéo Coletiva da Categoria.

Il - Certiddo de registro/credenciamento junto ao PAT — Programa de Alimentacdo do
Trabalhador, expedida pelo Ministério do Trabalho nos termos da legislag&o vigente.

IV - Designar por escrito, preposto que atuara na fiel execu¢do do contrato, bem como
propiciar a equipe de fiscalizacgdo da CONTRATANTE, toda a assisténcia e facilidade
necessarias ao bom e adequado cumprimento contratual, tendo no primeiro trimestre
reunides semanais presenciais com o fiscal/gestor do contrato e a partir do 2° trimestre,
reunides quinzenais. O referido preposto devera possuir relacdo juridica valida com a
CONTRATADA, informado por meio de declaracdo assinada pelo representante da
empresa constando nome, telefone fixo e celular do responsavel pelos trabalhadores que
serdo locados.

V - Declaracdo assinada pelo representante legal da empresa, de que os colaboradores
envolvidos na prestagdo do servico possuem, com ela, relacdo juridica valida no que
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concerne ao atendimento das legislacbes trabalhistas e civeis aplicaveis (vinculo
empregaticio).

VI - Convencéao Coletiva vigente da categoria dos profissionais.

VIl - Cépia das fichas de registro, livro de Registro de Trabalhadores ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente assinadas, Atestado de Saude
Ocupacional (ASO) e ficha de entrega dos uniformes e EPIs dos empregados,
responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos e obrigacdes previstas na legislacao social,
fiscal e trabalhista em vigor, os quais devem estar sempre em dia, incluindo salarios de
pessoal, alimentagdo, transporte e demais beneficios previstos em convencdo coletiva e
leis para o exercicio da atividade, objeto do contrato.

VIIl - Declarar que possui ou se compromete, em prazo maximo de 10 dias, a montar
escritério de representacdo num raio de até 30 quildbmetros de distancia da sede
administrativa da S&o Paulo Turismo, com pessoal qualificado e em quantidade suficiente
para gerir o contrato, uma vez que havera necessidade de interlocucdo entre contratante e
contratada, assisténcia a Geréncia de Recursos Humanos, participacdo em reunides,
delegacao de atividades aos seus trabalhadores, fiscalizacéo e preenchimento de postos,
bem como possiveis providéncias para a reposicao imediata de profissionais ausentes.

9.4 — A execucdo completa do contrato s6 acontecerd quando a Contratada comprovar o
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas referentes & méo de obra utilizada.

10. COMPOSICAO DE CUSTOS

10.1 — A composicéo do custo e a formagdo dos precos dos servigos deverdo ser elaborados
com base no salario normativo da categoria profissional, homologados em acordo, convencao
ou dissidio coletivo de trabalho, mediante o preenchimento de planilha de custo e formacgéo de
precos.

10.2 — Os precos consolidados nas tabelas deverdo ser elaborados de acordo com as
planilhas de custo e formacdo de precos para os servicos de que trata o objeto deste
instrumento.

10.3 — Os componentes das planilhas de custo e formacao de precos sao apenas referenciais,
cabendo a empresa prever outros custos eventualmente nao contemplados nas planilhas.

10.4 — Os indicadores para Composicdo de Precos, os Encargos Sociais, os Beneficios e
Despesas Indiretas - BDI e os Critérios de Reajuste de Precos devem ser justificados pela
contratada, levando-se em consideracdo a experiéncia e dados historicos. Deverdo ser
apresentados os critérios e parametros considerados para a composicdo dos custos, bem
como as fontes de pesquisa consideradas.
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OBRIGACOES DA CONTRATANTE

1. Prestar todas as informacdes necesséarias ao fiel cumprimento do presente
instrumento.

2. Fiscalizar a execugéo do ajuste.

RECEBIMENTO DO OBJETO

1. O objeto do contrato somente serd recebido quando perfeitamente de acordo com
as condi¢des contratuais e demais documentos que fizerem parte do ajuste e com
o disposto no art. 73 da Lei Federal 8.666/93 e arts. 50 e 51 do Decreto Municipal
44.279/03.

2. Ao final da execucdo do servico, a contratada comunicard por escrito ao
funcionério responsavel pela fiscalizacdo do contrato, que atestara e lavrara termo
de recebimento provisdrio, assinado pelas partes, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da comunicagéo.

3. Funcionério ou comissao designada procedera a observacdo do servigo prestado
no prazo de 10 (dez) dias Uteis. Verificando-se vicios, defeitos ou incorrecoes, a
contratada fica obrigada a repara-los. Estando adequada a execugdo do objeto
aos termos contratuais, lavrar-se-4 termo de recebimento definitivo, assinado
pelas partes.

4. Os termos de recebimento provisé6rio e definitivo ndo eximirdo a contratada das
responsabilidades decorrentes do contrato e da legislagdo em vigor.

5. A responsabilidade da contratada pela qualidade, correcdo e seguranca dos
servicos executados subsistira na forma da lei, mesmo apdés seu recebimento
definitivo.

CONDICOES DE PAGAMENTO

1. A cada um més da execucao do servico, a contratada emitira nota fiscal ou
fatura do servico e, em 3 (trés) dias Uteis da sua emisséo, entregara no Setor
Protocolo Geral da contratante, situado na Avenida Olavo Fontoura, 1.209,
portdo 35, Municipio de Sdo Paulo — SP. Na hipétese de nota fiscal eletrénica
de outros Estados ou Municipios, seu encaminhamento podera ser feito
eletronicamente, no e-mail rpvicente@spturis.com, no prazo estipulado.
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2. Juntamente com a nota fiscal ou fatura, a contratada devera entregar certidées
fiscais atualizadas a que se refere o item 1.2 do Anexo Il deste edital.

3. O prazo de pagamento serd de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
definitivo.

4. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte
da contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que forem cumpridas.

5. Ocorrendo eventual atraso no pagamento, o valor do principal devido sera
reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneracdo basica da caderneta
de poupanca e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes
sobre a caderneta de poupanca para fins de compensacéo de mora (TR+0,5%
“pro-rata tempore”), observando-se para tanto, o periodo correspondente a
data prevista para 0 pagamento e aquela data em que o pagamento
efetivamente ocorreu, nos termos da Portaria 5/12 da Secretaria Municipal de
Financgas.

6. Nao sera realizado o pagamento se em nome da contratada constarem
pendéncias no “Cadastro Informativo Municipal — CADIN.”

Valor Maximo Admitido para a Contratacao

O Valor Maximo Admitido para a contratacdo é de R$ 223.462,92 (duzentos e vinte e
trés mil, quatrocentos e sessenta e dois reais e noventa e dois centavos).
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ANEXO Il — DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

OBJETO: Contratacdo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagfes e condi¢cdes deste Edital e seus Anexos.

1 - RELACAO DE DOCUMENTOS

1) O licitante convocado dever4 encaminhar, nos termos do Edital, a seguinte
documentacgéo exigida como condi¢&o habilitatoria:

1.1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1.1 - No caso de firma individual: Prova de registro na Junta Comercial ou reparticao
Correspondente.

1.1.2 - No caso de Sociedade Mercantil: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor, devidamente registrado no érgao competente.

1.1.3 - No caso de Sociedade por Acbes: Ato Constitutivo ou Estatuto Social em vigor,
devidamente registrado no 6rgdo competente, acompanhado da ata da assembléia,
devidamente registrada que elegeu a Ultima diretoria.

1.1.4 - No Caso de Sociedade Simples: Inscricdo do Ato Constitutivo no 6rgao
competente, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

1.2.1 - Prova de inscricdo no CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situacao regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, por intermédio de Certiddo
Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil. Esta comprovacédo podera ser feita
ainda através da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e/ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, onde conste que a certiddo
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abrange inclusive as contribuicbes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo
Unico do art. 11 da Lei n°® 8.212 de 24 de julho de 1991.

1.2.3 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigcos
(FGTS), demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei, por intermédio de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — CRF / FGTS, expedida pela Caixa Econdémica Federal.

1.2.4 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e/ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio de Sao Paulo, relativa
aos TRIBUTOS MOBILIARIOS da empresa licitante, seja matriz ou filial, esta Certid&o
devera ser a do CNPJ cadastrado para esta licitacao (em caso da empresa estar sediada
no municipio de Séo Paulo);

1.2.6 - Na hipotese da empresa licitante ndo estar cadastrada como contribuinte neste
Municipio de S&o Paulo, a mesma devera apresentar “Declaracdo”, firmada pelo
respectivo representante legal, sob as penas da lei, do ndo-cadastramento e de que nada
devem a Fazenda do Municipio de Séo Paulo, relativamente aos Tributos Mobiliarios.
Essa declaracdo dever4d acompanhar a Prova de Regularidade (Certiddo de Tributos
Mobiliarios) do municipio onde a empresa esta sediada (item 1.2.6)

1.2.7 - Declaragéao para fins do disposto no Artigo 27, Inciso V, da Lei Federal n° 8666/93,
conforme Anexo lll deste Edital.

1.2.8. — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho.

1.3 - QUALIFICAGAO TECNICA |

1.3.1. Comprovacgado de aptidao para desempenho de atividade, por intermédio de
Atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito puablico ou privado emitido(s) em
papel timbrado do(s) atestante(s), constando o cargo e o nome legivel do signatario, bem
como os respectivos n°s de telefone de contato, para uma eventual consulta;
comprovando-se que a licitante ja tenha prestado, satisfatoriamente, servicos compativeis
e pertinentes com o objeto desta licitagdo, ou seja servigos de copeiragem, mensageria
e recepcao.
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1.3.1.1. A comprovagédo de aptiddo de que trata o item antecedente podera ser feita
por intermédio de Atestado(s) de Capacidade Téchica em nome e com o n° do CNPJ
da matriz e/ou em nome e com o n° do CNPJ da(s) filial(is) da empresa licitante.

1.3.1.2. A fim de verificar a autenticidade do(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica
apresentado(s) em atendimento ao item 1.3.1 acima, o Pregoeiro podera solicitar a
apresentacdo dos respectivos contratos e/ou notas fiscais referentes ao documento
apresentado. A apresentacdo devera ser em até dois dias Uteis ap0s a data da
solicitacao.

1.3.1.3. Para fins de atendimento ao disposto neste item, admitir-se-4 0 somatorio
de atestados de origens diversas.

1.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1. Certiddo negativa de pedido de recuperacdo judicial, extrajudicial ou de
faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

1.4.1.1 No caso de sociedade simples, a proponente devera apresentar certiddo dos
processos civeis em andamento, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

1.4.1.2 No caso de certiddo positiva, a proponente devera juntar a certiddo de objeto
e pé, expedida pelo oficio competente esclarecendo o posicionamento da(s)
acao(des).

1.4.2. Comprovacédo de Patriménio Liquido, igual ou superior a R$ 22.346,29 (vinte e
dois mil, trezentos e quarenta e seis reais e vinte e nove centavos, por intermédio do
ultimo “Balancgo Patrimonial” devidamente registrado em Junta Comercial (2016), nos
moldes do pronunciamento Técnico CPC 26, tornado obrigatério pela Resolucdo CFC
1.185/09, através da Deliberacdo CVM 595/09, afim de demonstrar possuir aporte técnico-
financeiro que proporcione reais garantias dos servicos que serdo executados.

1.4.2.1. As licitantes obrigadas ao SPED - Sistema Publico de Escrituracao Digital
obrigam-se a apresentar o Balango Patrimonial impresso pelo sistema, devidamente
validado, do ano base exigivel pela lei.
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1.4.2.2 As empresas sujeitas a Lei Federal n°® 6.404/76 (Lei das S.A.), deverdo
apresentar as demonstrac@es contabeis publicadas na Imprensa Oficial.

1.4.2.3. As demonstracbes das demais empresas deverdo ser transcritas no “Livro
Diario”, com o Termo de Abertura e Encerramento, registrados na Junta Comercial ou
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Cartorio de Registro de Titulos e
Documentos, assinados pelo Diretor da empresa e pelo Contador, constando nome
completo, cargo e registro no Conselho de Contabilidade, ou geradas pelo Sistema
Puablico de Escrituragdo Digital - SPED Contabil, nos termos do Decreto n°® 6.022 de 22
de janeiro de 2007, devera apresentar a seguinte documentacao:

a) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;

b) Balangco Patrimonial, nos termos do art. 5° da Instru¢do Normativa da Receita
Federal do Brasil n.° 787, de 19 de novembro de 2007,

¢) Demonstrativo de Resultado do Exercicio;
d) Termo de Autenticagéo do Livro Digital.

1.4.2.4 A autenticacdo dos livros contabeis digitais, sera comprovada pelo recibo de
entrega emitido pelo Sped nos termos do Decreto n° 8.683, Art. 1° § 1° de 25 de
fevereiro de 2016.

1.4.3 — Comprovacao de boa situacao financeira, feita através de Planilha (devidamente
assinada por pelo menos um diretor da empresa e pelo contador responsavel), onde
devem ser demonstrados os seguintes indices:

1.4.3.1 ILG - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passive Circulante + Exigivel a Longo Prazo 21,00
1.4.3.2 ILC - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:
Ative Circulante
ILC = - . =1,00
Passivo Circulante
1.4.3.3 ISG - INDICE DE SOLVENCIA GERAL:
Ativo Total
I5G =100

~ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Praze =
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1.4.3.4 ED — INDICE DE ENDIVIDAMENTO:

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
ED = . = 0,80
Ativa Total

1.5 - QUALIFICACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

1.5.1. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte e Cooperativa,
conforme o art. 34 da Lei Federal 11488/07, a licitante devera apresentar declaracao,
conforme Anexo llI-A deste Edital, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, de que se
enquadra nessa condicdo, nos termos e para os efeitos dos beneficios da Lei
Complementar 123/06, e de que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu

desenquadramento dessa situagao.

Essa declaracdo deverda ser subscrita por guem detém poderes de

representacao da licitante , e devera ser emitida na data desta licitacdo.

N&o sera aceita Declaracdo emitida com data anterior a da licitacdo, bem como
Declaragédo emitida de forma genérica e/ou contendo ‘prazo de validade’, uma vez que a
condicao tanto para o enquadramento, quanto para a utilizacdo dos beneficios previstos
na LC-123/06 e na LC-147/14, deve estar efetivamente caracterizada na data da sessao
publica da licitag&o.

OBSERVACOES

1. A documentacao de que trata este Anexo devera ser apresentada em original ou por
gualquer processo de cOpia, devidamente autenticada por Tabelido ou por
publicacdo em o6rgdo da Imprensa Oficial (Diario Oficial) ou por membro da
Comissédo Permanente de Licitacdes (CPL) da SAO PAULO TURISMO S.A.. Ap6s
examinados pelo Pregoeiro, os referidos documentos serdo anexados aos autos do
Processo de Compras. O horario de atendimento da CPL para autenticacdo de
documentos é das 09:00h as 11:30h e das 14:00h as 17:30h. N&o sera feita
autenticacdo de documentos fora do horario estabelecido. Os documentos
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autenticados serdo devolvidos ao interessado, que deverd protocolar todos os
documentos e proposta, no Setor de Protocolo da SPTURIS.

2. Quando se tratarem de Documentos / CertidGes obtidas e expedidas pela Internet, a
Comissédo de Licitagbes promovera a devida verificacdo da autenticidade e da
validade das mesmas junto aos enderecos eletronicos pertinentes, como condi¢ao
"sine qua non” para a devida habilitac&o da licitante no certame.

3. Nos documentos em que ndo houver prazo de validade assinalado, serdo
considerados vélidos os emitidos até 180 (cento e oitenta) dias corridos,
antes da data de abertura desta licitacdo, excetuando-se os Atestados de
Capacidade Técnica, cuja validade é indeterminada.

4. Os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo estar em nome e com o
CNPJ da empresa licitante.

4.1) Quando a empresa licitante for a matriz, todos os documentos deverao
estar em nome da matriz;

4.2) Quando a empresa licitante for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que pela prépria
natureza e comprovadamente forem emitidos somente em nome da
matriz.

5. Os documentos comprobatérios, se forem apresentados na forma de protocolo e/ou
se tiverem com o0s respectivos prazos de validade vencidos, ndo serdo aceitos e
acarretardo a desclassificacao da licitante.

6. Por forca do disposto na Lei Municipal n°® 14.094/05 e no Decreto Municipal n°
47.096/06, a S&o Paulo Turismo S.A. (SPTuris) est4 impedida de contratar e efetuar
pagamentos as empresas inscritas no Cadastro Informativo Municipal - CADIN. Sera
verificada no site http://www.prefeitura.sp.gov.br/cadin/ se a empresa vencedora esta
inscrita no CADIN - Cadastro Informativo Municipal da Prefeitura Municipal de Sao
Paulo. O mesmo procedimento serd efetuado pela Geréncia de Controladoria da
SPTuris a cada pagamento.
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7. Serao aceitas como prova de regularidade fiscal, certidées positivas com efeitos de

negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estao
judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

8. Todas as certidées deverdo estar validas na data da CONVOCACAO da
Licitante classificada. Esse aviso é valido para todos os licitantes
classificados, inclusive os que eventualmente forem convocados apos a

data da disputa..

9. O(®) pregoeiro(®) podera - a qualquer momento e sempre que julgar necessario -
consultar os Setores Técnicos da SAO PAULO TURISMO S.A., no intuito de dirimir
davidas e obter subsidios quanto a adequada afericdo dos documentos de habilitacéo
e das propostas comerciais ofertadas.

10. As DECLARA;OES deverdo ser emitidas pela licitante, digitadas em papel
timbrado, contendo a razdo social, endereco completo, telefone e email.

HHEEErrrrry
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ANEXO |l - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
MENOR

(deve ser emitido em papel que contenha a denominacgé&o ou raz&o social da empresa licitante)

OBJETO: Contratacéo, sob o regime de empreitada por prego unitario, de empresa
prestadora de servi¢cos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificacfes e condi¢cbes deste Edital e seus Anexos.

MODELO DE DECLARACAO

Ref.: (identificacdo do Pregéo)

.................... (nome da empresa)............ccceeeeeeeeenee,INSCrito N0 CNPJ N
........................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.......................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n.°
................................ e do CPF n° ...................................... DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( . ).

(representante legal)

(Observacéao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO llI-A - MODELO DE DECLARACAQO

(deve ser emitido em papel que contenha a denominacédo ou razéo social da empresa licitante)

OBJETO: Contratagédo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagfes e condi¢cdes deste Edital e seus Anexos.

MODELO DE DECLARACAO ME / EPP

DECLARACAO DE ME/EPP

Eu , portador da Cédula de Identidade
(RG) no, e do CPF ne. ,
representando neste ato a empresa , inscrita no
CNPJ no. , Inscricdo Estadual sob o n°. , com sede

, declaro para todos os fins de direito e sob as penas da Lei,

em especial o art. 299 do Cadigo Penal Brasileiro — CPB e das San¢6es Administrativas
previstas na Legislacdo pertinente, que a empresa supracitada se enquadra na condi¢ao
de ME/EPP, nos termos e para todos os efeitos dos beneficios da Lei Complementar
123/2006 e de que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu

desenquadramento dessa condicdo

Local e Data

Assinatura do Responsavel pela Empresa
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ANEXO Ill = B - MODELO DE DECLARACAQO REF. AO ITEM 1.2.6
DO ANEXO I

(deve ser emitido em papel que contenha a denominacdo ou raz&o social da empresa licitante)

OBJETO: Contratagédo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servi¢gos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificacbes e condi¢cdes deste Edital e seus Anexos.

DECLARACAO

Ref.: (identificacdo do Pregéo)

.................... (nome da empresa)............ccceeeeeeeeenee,INSCrito N0 CNPJ N
........................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.......................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n.°
................................ e do CPF n° ...................................... DECLARA, para fins do
disposto no item 1.2.6 do Anexo Il do Edital, que ndo esta cadastrada na Prefeitura de
Sao Paulo e portanto nada deve ao municipio de S&do Paulo relativamente aos Tributos
Mobiliarios.

Esta declaracdo acompanha coépia autenticada ou via original da Certiddo de Tributos
Mobiliarios (ou outra denominacéo, a depender de cada 6rgdo municipal) desta empresa.

(representante legal)
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ANEXO Il = C - MODELO DE PROPOSTA

(deve ser emitido em papel que contenha a denominacédo ou razéo social da empresa licitante)

OBJETO: Contratagédo, sob o regime de empreitada por preco unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagfes e condi¢cdes deste Edital e seus Anexos.

PROPOSTA
Nome da empresa:
CNPJ:
Insc. Estadual:
Endereco:
Telefone:
E-mail:
Modelo basico de planilha a ser preenchida
Item | Qtde. | Un. Material / Servigo Valor Unit. Mensal | Valor Total Mensal |Valor Total - 12 Meses|
1 12 | mes Servigo de copelragemA(3 (?opelras), R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
conformetermo de referéncia
| Servico de recepcéao (1 recepcionista),
2 12 | mes conforme termo de referéncia R$ 0,00 R$0,00 R$ 0,00
. | Servico de mensageria (1 mensageiro),
3 12 | mes conforme termo de referéncia R$ 0,00 R$0,00 R$ 0,00
4 | 12 | mes Servigo de lideranga (1 IlAder_ de equipe), R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
conforme termo de referéncia
Valor Total da Proposta | R$ -

Prazo de entrega;. CONFORME EDITAL

Condicéao de Pagamento: CONFORME EDITAL
Garantia (quando houver):

Prazo de validade da proposta: CONFORME EDITAL

Observacdes:

1) Em caso de diversos itens e subitens, a empresa devera informar os precos de cada um;

2) A proposta deverd conter o descritivo de todo o servico e/ou material ofertado, inclusive
contendo as marcas ofertadas e outras informacdes pertinentes ao objeto.

3) Esta proposta esta vinculada ao Edital do Pregéo Eletrénico 099/17.
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Posto: COPEIRAGEM

COMPOSI(;AO DA REMUNERA(;i\O ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Verba Ref. Valor Encargo Ref Valor
Salario Base Obrigacbes Sociais 36,8000%
Adicional Periculosidade Férias 9,1726%
Adicional Insalubridade Reposicdo do Profissional Ausente 2,5036%
Adicional Noturno 1/3 Férias + 13° Salario 12,7213%
Hora noturna adicional Indenizacdes 1,4878%
Adicional de hora extra Licenca Matemidade 0,4128%
Intervalo intrajornada Incidéncia de Encargos 8,9783%
QOutros (especificar) Total Encargos Sociais e Trabalhistas

Total da Remuneragao
BENEFICIOS

Beneficio Ref. Valor OUTRAS DESPESAS
Vale Transporte 2x1360 Despesa Ref Valor
Participacao empregado VT 6% Uniformes e EPIs - estimativa mensal
Crédito PIS/COFINS VT 9,25% Lucro 7,20%
Vale Refeicdo 22x1430 Custos e despesas indiretas 581%
Participacdo empregado VR 22x0,13 Despesas fiscais (PIS/COFINS/ISS) 11,25%
Dia do trabalhador custo més 1430/ 12 Total Outras Despesas
Crédito PIS/COFINS VR 9,25%
Cesta Basica 99,60
Crédito PIS/COFINS CB 9,25%
Assistencia social familiar 9,06 CUSTO TOTAL ESTIMADO
Crédito PIS/COFINS ASF 9,25% Remuneracdo
Auxilio Creche 140,55 Beneficios
Incidéncia conforme CAGED 2016 567% Encargos Sociais e Trabalhistas
Beneficio Natalidade 3,65 Qutras Despesas
Crédito PIS/COFINS BN 9,25% Subtotal
Auxilio Acidente de Trabalho 100 x 1,24% Postos 3
PPR - custo mensal 251,04/ 12 Custo Total Mensal
Sequro de vida Custo Total Anual

Total de Beneficios
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Posto: LIDERANCA

COMPOSICAO DA REMUNERACAO ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Verba Ref. Valor Encargo Ref Valor
Salario Base 30 Obrigacdes Sociais 36,8000%
Adicional Periculosidade Férias 9,1726%
Adicional Insalubridade Reposicdo do Profissional Ausente 2,5036%
Adicional Noturno 1/3 Férias + 13° Salario 12,7213%
Hora noturna adicional Indenizagdes 1,4878%
Adicional de hora extra Licenca Maternidade 0,4128%
Intervalo intrajornada Incidéncia de Encargos 8,9783%
QOutros (especificar) Total Encargos Sociais e Trabalhistas

Total da Remuneragio

BENEFICIOS

Beneficio Ref. Valor OUTRAS DESPESAS
Vale Transporte 22x1360 Despesa Ref Valor
Participagéo empregado VT 6% Uniformes e EPIs - estimativa mensal 0
Crédito PIS/COFINS VT 9.25% Lucro 7,20%
Vale Refeicdo 22x1430 Custos e despesas indiretas 581%
Participacdo empregado VR 22x013 Despesas fiscais (PIS/COFINS/ISS) 11,25%
Dia do trabalhador custo més 0 Total Outras Despesas
Crédito PIS/COFINS VR 9.25%
Cesta Basica 99,60
Crédito PIS/COFINS CB 9.25%
Assistencia social familiar 9,06 CUSTO TOTAL ESTIMADO
Crédito PIS/COFINS ASF 9,25% Remuneragdo
Auxilio Creche 140,55 Beneficios
Incidéncia conforme CAGED 2016 5,67% Encargos Sociais e Trabalhistas
Beneficio Natalidade 3,65 Outras Despesas
Crédito PIS/COFINS BN 9.25% Subtotal
Auxilio Acidente de Trabalho 100x 1,24% Postos 1
PPR - custo mensal 251,04/ 12 Custo Total Mensal
Seguro de vida Custo Total Anual

Total de Beneficios
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Posto; MENSAGERIA

COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Verba Ref. Valor Encargo Ref Valor
Salario Base 30 Obrigagdes Sociais 36,8000%
Adicional Periculosidade Férias 9,1726%
Adicional Insalubridade Reposicdo do Profissional Ausente 2,5036%
Adicional Notumno 1/3 Ferias + 13° Salario 12,7213%
Hora noturna adicional IndenizacGes 1,4878%
Adicional de hora extra Licenca Materidade 0,4128%
Intervalo intrajornada Incidéncia de Encargos 8,9783%
Qutros (especificar) Total Encargos Sociais e Trabalhistas

Total da Remuneragao
BENEFICI0S

Beneficio Ref. Valor OUTRAS DESPESAS
Vale Transporte 22x13,60 Despesa Ref Valor
Participacdo empregado VT 6% Uniformes e EPIs - estimativa mensal 0
Crédito PIS/COFINS VT 9,25% Lucro 7,20%
Vale Refeicdo 22x1430 Custos e despesas indiretas 5,81%
Participagéo empregado VR 2x013 Despesas fiscais (PIS/COFINS/ISS) 11,25%
Dia do trabalhador custo més 0 Total Outras Despesas
Crédito PIS/COFINS VR 9,25%
Cesta Basica 99,60
Crédito PIS/COFINS CB 9,25%
Assistencia social familiar 9,06 CUSTO TOTAL ESTIMADO
Crédito PIS/COFINS ASF 9,25% Remuneracdo
Auxilio Creche 140,55 Beneficios
Incidéncia conforme CAGED 2016 5,67% Encargos Sociais e Trabalhistas
Beneficio Natalidade 3,65 Qutras Despesas
Crédito PIS/COFINS BN 9,25% Subtotal
Auxilio Acidente de Trabalho 100 x 1,24% Postos 1
PPR - custo mensal 251,04/ 12 Custo Total Mensal
Sequro de vida Custo Total Anual

Total de Beneficios
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Posto: RECEPCAQ

COMPOSICAO DA REMUNERAGAO ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Verba Ref. Valor Encargo Ref Valor
Salario Base 30 ObrigacGes Sociais 36,8000%
Adicional Periculosidade Férias 9,1726%
Adicional Insalubridade Reposicdo do Profissional Ausente 2,5036%
Adicional Notumo 1/3 Férias + 13° Salario 12,7213%
Hora noturna adicional Indenizagdes 1,4878%
Adicional de hora extra Licenca Matemidade 0,4128%
Intervalo intrajornada Incidéncia de Encargos 8,9783%
QOutros (especificar) Total Encargos Sociais e Trabalhistas

Total da Remuneragao
BENEFICIOS

Beneficio Ref. Valor OUTRAS DESPESAS
Vale Transporte 2x1360 Despesa Ref Valor
Participagao empregado VT 6% Uniformes e EPIs - estimativa mensal 0
Crédito PIS/COFINS VT 9,25% Lucro 7,20%
Vale Refeicao 2x1430 Custos e despesas indiretas 5.81%
Participacdo empregado VR 2x013 Despesas fiscais (PIS/COFINS/ISS) 11,25%
Dia do trabalhador custo més 1430/12 Total Outras Despesas
Crédito PIS/COFINS VR 9,25%
Cesta Basica 99,60
Crédito PIS/COFINS CB 9,25%
Assistencia social familiar 9,06 CUSTO TOTAL ESTIMADO
Crédito PIS/COFINS ASF 9,25% Remuneragdo
Auxilio Creche 140,55 Beneficios
Incidéncia conforme CAGED 2016 5,67% Encargos Sociais e Trabalhistas
Beneficio Natalidade 3,65 Qutras Despesas
Crédito PIS/COFINS BN 9,25% Subtotal
Auxilio Acidente de Trabalho 100 x 1,24% Postos 1
PPR - custo mensal 251,04/ 12 Custo Total Mensal
Sequro de vida Custo Total Anual

Total de Beneficios
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DECLARACAO QUE ACOMPANHA A PROPOSTA COMERCIAL ‘

Ref.: (identificacdo do Pregéo)

.................... (nome da empresa)...............eeeeeeeeeeeeeeeen, iNSCrito N0 CNPJ N2 L.iiiiiiiiiiiiiieeenens, POI
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a) ...cccccceeveviiiiiiiiiiiee e , portador(a)
da Carteira de ldentidade n.° ........cccccceeeeeeenennnns €do CPF N2 L DECLARA

SOB AS PENAS DA LEL:

1) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo

licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2) Que ndo foi declarada iniddnea e ndo esta impedida ou suspensa de participar de licitacdes.

3) Declara ainda sob as penas da lei, em especial o art, 299 do Cédigo Penal Brasileiro que:
(a) a proposta apresentada para participar deste Pregao Eletrénico foi elaborada de maneira
independente pela ......cccceevvviiiiiiiineeeee, (razdo social) e o contetdo da proposta nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato deste Pregdo Eletrénico , por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;
(b) que néo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato deste Pregdo Eletrdnico , quanto a participar ou ndo da
referida licitagao;
(c) que o contelido da proposta apresentada para participar deste Pregédo Eletrénico nao sera,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato deste Pregdo Eletrdnico antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitagéo;
(d) que o contetdo da proposta apresentada para participar deste Pregédo Eletrdnico, nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante da SAO PAULO TURISMO antes da abertura oficial das propostas; e
(e) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacgdes para firma-la.
(f) Declaramos que estamos cientes e concordamos com as condi¢des contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que cumprimos plenamente o0s requisitos de habilitacdo
referente ao presente Pregéo Eletrbnico.

Data e assinatura do representante legal
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

OBJETO: Contratacédo, sob o regime de empreitada por prego unitario, de empresa
prestadora de servicos de copeiragem, mensageria e recepc¢ao, de segunda a sexta-
feira, por um periodo de 12 (doze) meses, renovaveis por iguais ou menores
periodos, conforme bases, especificagfes e condi¢cbes deste Edital e seus Anexos.

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PR~ESTAC;AO DE SERVICOS DE QUE ENTRE
S| CELEBRAM A SAO PAULO TURISMO S.A.E A .

Contrato GCOn. __ /|

De um lado, a SAO PAULO TURISMO S.A., com sede a Av. Olavo Fontoura, 1.209, na
Cidade e Capital do Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJMF sob o n°
62.002.886/0001-60, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE,

representada neste ato por e por

, € de outro a empresa ,
com sede na Rua , Bairro , Cidade , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominada CONTRATADA,
representada neste ato por , Cédula de identidade n° , CPF n.°

, resolvem celebrar o presente Contrato de Prestagéo de Servigos, sob o regime
de empreitada por pre¢o unitario, com fundamento no decidido no Processo de Compras
n° 0423/17, Pregao Eletronico 099 / 17, que se regera pelas normas das Leis Federais
n.° 8.666/93, da Lei Complementar 123/06 e 147/14, da Lei Municipal n.° 13.278/02, dos
Decretos Municipais n.° 43.406/03, 44.279/03, do Regulamento de Compras, Licitagdes e
Contratos no ambito da Anhembi (antiga denominagé&o da S&o Paulo Turismo S/A), e do
instrumento convocatoério, aplicando-se a este contrato suas disposicdes irrestrita e
incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente CONTRATO tem por objeto a prestacdo de servicos de )
(especificar o objeto do contrato, quantidade e o periodo) compreendendo também os
servigos de (instalagcdo, montagem, dependendo do objeto), conforme especificado no
Anexo | (especificacfes técnicas e condicdes de execucdo) e na proposta, que sao parte
integrante do presente instrumento:

[ltem | Quantidade estimada | Unidade | Especificacfes |
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Preco Unitario R$
Preco Total R$

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, tendo seu inicio no dia __ e
término no dia .

PARAGRAFO UNICO - O prazo contratual, obedecidas as normas legais e
regulamentares, podera ser prorrogado por sucessivos periodos, iguais ou inferiores ao
fixado, desde que haja conveniéncia e oportunidade administrativas.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condi¢Bes estabelecidas neste
contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir,
pertinentes a execuc¢ao do presente contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) receber proviséria e/ou definitivamente o objeto do contrato nas formas definidas.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) conduzir os servicos de acordo com as normas do servigo e com estrita observancia do
instrumento convocatorio, da Proposta de Precos e da legislacdo vigente;
b) prestar os servi¢os, nas datas, horérios e locais a serem informados pela Geréncia de
Recursos Humanos;
C) prover 0s servi¢cos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos o0s
niveis de trabalho;
d) manter-se, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para
participacdo na licitacdo;
e) prestar, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, os servicos necessarios a
correcdo e revisdo de falhas ou defeitos verificados no trabalho, sempre que a ela
imputaveis;
f) responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislagéo
aplicavel;
g) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;
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h) atender a todos os ditames da legislacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal cabiveis.
CLAUSULA QUINTA: VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o valor total estimado de R$ ( ).

CLAUSULA SEXTA: PRECOS, CONDIGCOES DE PAGAMENTOS

A CONTRATANTE pagara & CONTRATADA os respectivos precos unitarios, constantes
na clausula primeira deste Contrato:

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os documentos fiscais referentes as prestacdes dos servicos
deverdo ser emitidos até o ultimo dia do més referente a prestacdo do servigo e entregues
até o 3° dia util, ap6s a data de emissdo, no Setor de Protocolo Geral da Sao Paulo
Turismo S/A, situado na Avenida Olavo Fontoura, 1209, Portdo 35, acompanhados das
certiddes negativas atualizadas do INSS, FGTS, Tributos Federais, Estaduais (se
couber), Tributos Mobiliarios da Sede, além da relativa a Fazenda do Municipio de
Sdo Paulo (se couber) e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. Na hipétese de
nota fiscal eletrdnica de outros Estados ou de municipios fora da Capital de Sao Paulo,
esta deve ser encaminhada para o email rpvicente@spturis.com, no prazo estipulado.

PARAGRAFO SEGUNDO: O descumprimento do prazo limite para emiss&o e entrega dos
documentos fiscais, disposto no PARAGRAFO PRIMEIRO, altera automaticamente a
condigédo de pagamento original, que passa a ser de 30 dias fora 0 més de emissdo do
documento fiscal, bem como ensejara multa de 2% do total da fatura por més de atraso
na emissao, limitado a 20%.

PARAGRAFO TERCEIRO: A cada um més da execucéo do servico, a contratada emitira
nota fiscal ou fatura do servico e, em 3 (trés) dias Uteis da sua emisséo, entregara no
Setor Protocolo Geral da contratante, situado na Avenida Olavo Fontoura, 1.209, portdo
35, Municipio de Sao Paulo — SP. Na hipétese de nota fiscal eletrbnica de outros Estados
ou Municipios, seu encaminhamento podera ser feito eletronicamente, no e-malil
rpvicente @spturis.com, no prazo estipulado.

Juntamente com a nota fiscal ou fatura, a contratada devera entregar certiddes fiscais
atualizadas a que se refere o item 1.2 do Anexo Il deste edital.

O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento definitivo.
Recaindo o ultimo dia do prazo em sabado, domingo ou feriado, o0 pagamento se fara no
primeiro dia Gtil subsequente.
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Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir
da data em que forem cumpridas.

Ocorrendo eventual atraso no pagamento, o valor do principal devido sera reajustado
utilizando-se o indice oficial de remuneracéo béasica da caderneta de poupanca e de juros
simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupancga para
fins de compensacao de mora (TR+0,5% “pro-rata tempore”), observando-se para tanto, o
periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o
pagamento efetivamente ocorreu, nos termos da Portaria 5/12 da Secretaria Municipal de
Finangas.

N&o sera realizado o pagamento se em nome da contratada constarem pendéncias no
"Cadastro Informativo Municipal — CADIN”

PARAGRAFO QUARTO: Se em razdo da modalidade de licitagdo for necesséaria ou
conveniente a abertura de conta em Banco determinado, pela CONTRATANTE, devera a
CONTRATADA acolher a tal determinacéo.

PARAGRAFO QUINTO: Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data limite para a
apresentacdo da proposta ou do orcamento a que esta proposta se referir, poderd a
CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual com base no indice relativo ao
centro da meta de inflacdo fixada pelo Conselho Monetario Nacional — CMN, conforme
determinado no Decreto Municipal 57.580 de 19/01/2017.

PARAGRAFO SEXTO: Na hipbtese da variacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA ultrapassar, nos 12 (doze) meses anteriores a data base do
contrato, o centro da meta, em quatro vezes o intervalo de tolerancia estabelecido pelo
CMN, o reajuste de que trata o paragrafo anterior desta clausula sera correspondente ao
préprio IPCA verificado no periodo em questao.

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO.

O contrato deverd ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos
termos do instrumento convocatorio e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente
pelas conseqiéncias da inexecucao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execucdo do contrato sera acompanhada pelo “Gestor do
Contrato”, o (a) Sr. (a) Gerente de Recursos Humanos, a quem cabera a responsabilidade
pela fiscalizacdo desta execucao e pelo atestado de conformidade dos bens e servicos
entregues para que se processe 0 pagamento.
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PARAGRAFO SEGUNDO: O representante da CONTRATANTE, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, anotard em registro préprio, através do Relatorio
de Execucdo de Servigo as ocorréncias relativas a execugéo do contrato, determinando o
gue for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a
sua competéncia, deverd comunicar imediatamente o fato ao seu superior administrativo,
para ratificagdo.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA declara aceitar todas as condicoes,
métodos e processos de inspecgdo e controle adotados para fins de fiscalizagdo pela
CONTRATANTE, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacoes,
esclarecimentos e comunicacgdes, por escrito se solicitado, julgados necesséarios ao bom
desempenho contratual.

PARAGRAFO QUARTO: A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo do servico objeto do
contrato ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de
manter fiscalizagéo proépria.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados por si e por seus empregados a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato,
ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo
acompanhamento da execucao por 6rgado da Administracao.

PARAGRAFO UNICO: A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios,
fiscais e comerciais oriundos da execucgdo do contrato, podendo a CONTRATANTE, a
qualquer tempo, exigir a comprovacao do cumprimento de tais encargos, como condi¢céo
do pagamento dos créditos da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA: DA GARANTIA

A CONTRATADA, no ato de assinatura do contrato, obriga-se a prestar uma garantia, na
modalidade , relativa a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a ser
restituida ap6s sua execuc¢ao satisfatoria.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A modalidade de garantia contratual a ser prestada, dentre
uma das admitidas no art 56, §1°, da lei n° 8.666/93, devera ser capaz de cumprir todos
os fins previstos, ou seja, sera utilizada para satisfazer débitos decorrentes da execucao

Av. Olavo Fontoura, 1209 — Parque Anhembi — S&o Paulo — SP — CEP 02.012-021
E-Mail: licitacoes@spturis.com



Processo n° Folha n°

0423/17

61 de 65

Diretoria Administrativa Financeira e de relag8o com Investidores e

| | 5 1ag
Geréncia de Compras e Contratos Sé‘gléul o 5_40 @M/o 1 94
NS
[}

_turismos SAO PAULO

www.spturis.com ~ TuRismo

PREFEITURA DE
Comissdo Permanente de Licitacdes - CPL

PREGAQO ELETRONICO N.° 099/17
PROCESSO DE COMPRAS N° 0423/17

do contrato e/ou da multas aplicadas a empresa contratada.
PARAGRAFO SEGUNDO: As garantias prestadas ndo poderdo se vincular a novas
contratagdes, salvo apés sua liberacao.

CLAUSULA DECIMA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por
forca de circunstancias supervenientes, nas hipoteses previstas no art. 65, da Lei n°
8.666/93, mediante Termo de Aditamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, execucdo imperfeita, mora na execucdo ou
gualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo
da responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditorio e a prévia e
ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia, que podera ser aplicada quando houver, em especial:
a.l) - execucdo insatisfatéria ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos
servicos desde que sua gravidade ndo recomende a aplicagdo da suspenséo
temporaria ou declaracéo de inidoneidade.

b) multa;
b.1) de 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, ou sobre o valor referente a
fracdo do objeto do contrato ndo executada na forma solicitada, aplicada na ocorréncia
de uma primeira infragdo. No caso de reincidéncia, a multa correspondera ao dobro da
porcentagem da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de
20% (vinte por cento), porcentagem esta que sera a aplicada em caso de inexecucao
total do contrato;
b.2) Em caso de inexecucdo total do compromisso, ensejara na rescisdo unilateral e
serq aplicada a multa no importe de 20% (vinte por cento) sobre o valor total
contratado.
b.3) Multa de 1% (um por cento) se houver atraso injustificado no cumprimento das
obrigacBes contratuais, a ser calculada por dia que exceder o prazo estipulado, a
incidir sobre o valor do contrato a época ou do saldo ndo atendido, sem prejuizo da
possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pela CONTRATANTE ou da aplicacao
das sanc¢Bes administrativas;

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
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demais cominacdes legais, quando houver, em especial:
c.1) - reincidéncia de execucdao insatisfatéria dos servi¢os contratados;
c.2) - atraso, injustificado, na execucédo/conclusdo dos servigcos, contrariando o
disposto no contrato;
c.3) - reincidéncia na aplicagéo das penalidades de adverténcia ou multa;
c.4)- irregularidades que ensejem a resciséo contratual;
c.5)- condenacéo definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;
C.6) - pratica de atos ilicitos visando prejudicar a execugdo do contrato;
c.7) - pratica de atos ilicitos que demonstrem ndo possuir o Contratado idoneidade
para contratar com a Sdo Paulo Turismo S.A.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

d.1) A declaracdo de inidoneidade podera ser proposta ao Diretor Presidente da Séo
Paulo Turismo S.A. quando constatada a méa-fé, acdo maliciosa e premeditada em
prejuizo do CONTRATANTE, evidéncia de atuacdo com interesses escusos, inclusive
apresentacdo de documentos falsos ou falsificados ou reincidéncia de faltas que
acarretem prejuizo ao CONTRATANTE ou aplicacdes sucessivas de outras
penalidades.

PARAGRAFO PRIMEIRO: As penalidades de multa poderdo ser aplicadas
cumulativamente com as demais sanc¢des, ndo terdo carater compensatério e a sua
cobranca nao isentara a CONTRATADA da obrigacdo de indenizar eventuais perdas e
danos.

PARAGRAFO SEGUNDO: A aplicacdo de sancéo néo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO TERCEIRO: A multa administrativa prevista na alinea b desta clausula ndo
tem carater compensatério, nao eximindo a CONTRATADA do pagamento a
CONTRATANTE das perdas e danos resultantes das infragbes cometidas.

PARAGRAFO QUARTO: Eventuais débitos ou penalidades, aplicadas & CONTRATADA
ap6s o devido procedimento, poderdo ser ressarcidos por meio de compensacao,
descontando-se de pagamentos vincendos que a CONTRATADA tenha a receber da
CONTRATANTE, seja no ambito do presente contrato ou de quaisquer outros que
mantenha com a CONTRATANTE, ou poderéo ser descontados da garantia prestada nos
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termos da clausula nona, se houver, ou, ainda, ser cobrado administrativa ou
judicialmente.

PARAGRAFO QUINTO: O prazo do Impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica sera fixado de acordo com a natureza e a gravidade da falta
cometida, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO SEXTO: Sera remetida a Secretaria Municipal de Gestdo — Secdo de
Cadastro de Fornecedores, cOpia do ato que aplicar qualquer penalidade ou da deciséo
final do recurso interposto pela CONTRATADA, a fim de que seja averbada a penalizagéo
no cadastro municipal de fornecedores.

PARAGRAFO SETIMO: No caso de aplicacdo de adverténcia, multa por inexecucao total
ou parcial do contrato e do impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica
, cabera apresentacdo de recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao
do ato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

A ocorréncia das hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, inclusive o ndo
cumprimento das obrigacdes assumidas no presente termo, autorizam, desde ja, a
CONTRATANTE a rescindir, unilateralmente, o contrato, independentemente de
interpelacé@o judicial, sendo aplicavel, ainda, o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo
diploma legal, no caso de inadimpléncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo de compras, assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditério e a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hip6tese de rescisdo do contrato por culpa da
CONTRATADA, além das demais sancdes administrativas cabiveis, ficara a
CONTRATADA sujeita & multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o saldo dos
servicos ndo executados, sem prejuizo da retencdo de créditos, e das perdas e danos que
forem apurados, cuja cobranca se fara administrativa ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: EXTINCAO UNILATERAL DO CONTRATO

A CONTRATANTE podera denunciar o contrato por motivo de interesse publico ou
celebrar, amigavelmente, o seu distrato na forma da lei, sendo que a rescisdo por
inadimplemento das obrigacdes da CONTRATADA sera processada na forma prevista na
clausula Décima Segunda.
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PARAGRAFO UNICO: A denlncia e a rescisdo administrativa deste contrato, em todos
0s casos em que admitidas, independem de prévia notificacdo judicial ou extrajudicial e
operardo seus efeitos a partir da publicagédo do ato no Diario Oficial da Cidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA IMPOSSIBILIDADE DE SUSPENSAO UNILATERAL
PELA CONTRATADA

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatéria, a
impossibilidade de a CONTRATADA suspender a prestacdo de servicos em virtude de
inadimpléncia no pagamento pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO UNICO: A suspenséo do contrato, a que se refere o art. 78, XIV, da Lei n°
8.666/93, se ndo for objeto de prévia autorizacdo da Administracdo, de forma a néo
prejudicar a continuidade dos servigos, devera ser requerida judicialmente, mediante
demonstracdo dos riscos decorrentes da continuidade da execucdo do contrato, sendo
vedada a sua suspensao por decisdo unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA _ QUINTA: DA CESSAO, TRANSFERENCIA OU
SUBCONTRATAGAO

O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo, transferéncia ou subcontratacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CLAUSULA ANTICORRUPCAO

Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, Ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacgdo, compensacdo, vantagens financeiras ou n&o financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcdo, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nédo
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA,
inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execu¢do do contrato tenha acarretado,
guando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em
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face da CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobradas
judicialmente.

PARAGRAFO UNICO: Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do
principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio,
dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios
advocaticios, estes fixados, desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Sédo Paulo, comarca da Capital, para dirimir qualquer
litigio decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel,
com expressa rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cbes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento, em 03 (trés) vias de igual forma e teor,
depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo assinadas.

Sao Paulo, em de de

SAO PAULO TURISMO S/A — CONTRATADA - GESTOR DO CONTRATO -
TESTEMUNHAS
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